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1.Uvjeti rada
1.1 Podaci o skolskom podrucju

Skolsko podrugje se prostire na podruéju opéina Brdovec. Granica $kolskog podrugja je rijeka
Sava na jugu, naselje Senkovec i Drenje na zapadu, Opéina Marija Gorica na sjeveru te
Brdovec na istoku.
Prometna povezanost je dobra. Ucenici putuju autobusima autoprijevoznika “Presecki”.
Skolsko podrugje pokriva sljedeéa naselja:

Prigorje Brdovecko

Prudnice

Zdenci

Javorje (djelomi¢no)

Brdovec (djelomi¢no)

Drenje (djelomicno)

Laduc Donji

Ladu¢ Gornji

Naselja na podrucju djelovanja Skole su sela Ciji se stanovnici osim poljoprivrede orijentirani na
rad u Zagrebu, ZapreSi¢u i Savskom Marofu (“Pliva”), kao i bavljenjem malom privredom. Na
Skolskom podrucju djeluju sportska drustva, kulturno-umjetnicka drustva, kino i drugi sadrzaji.

Mreza Skole

OSNOVNA SKOLA IVANE BRLICMAZURANIC, Prigorje Brdovecko

Savski Marof, Prudnice, Prigorje Brdovecko, Zdenci Brdovecki (dio zapadno od kapelice na
krizanju Zdenacke i Ulice Josipa Norsi¢a Cekulje), isto¢ni dio Drenja Brdoveckog (zaklju¢no do
Zmauceve ulice), Brdovec (Bregovita ulica do krizanja s Kukoviéevom ulicom), te podrucje
zapadno od kriZanja ulica Rujave i Zagrebacke), Gornji Ladu¢ (osim ulica navedenih kod OS Ivana
Perkovca i OS Ante Kovacica)

1.2.Prostorni uvjeti
1.2.1 Unutrasnji Skolski prostori

Matic¢na Skola lvane Brlic — MaZuranic, Prigorje Brdovecko

Skola ima deset ucionica, zasebnu informati¢ku ucionicu i knjiznicu. U $koli je pet
kabineta, za kemiju i biologiju, matematiku i fiziku, povijest i geografiju, kabinet razredne
nastave, jezi¢ni kabinet. Manje ucionice u potkrovlju koriste se za potrebe odrZavanja izborne
nastave njemackog jezika ili dopunske i dodatne nastave.

ProduzZeni boravak organiziran je za ucenike 1. i 2. razreda, ukupno 69 ucenika u
ucionicama u kojima je organizirana i redovna nastava.

Nastava tjelesne i zdravstvene kulture odvija se u dvorani za TZK uz koju se nalaze
svlacionice za ucenike, kabinet za ucitelja TZK te sanitarni ¢vorovi i Skolskom igralistu.
Za potrebe prehrane ucenika postoji kuhinja s priru¢nim skladistem i blagovaonicom.
Prostorije upravnog trakta ¢ine racunovodstvo, prostorija za rad ravnatelja, tajnistvo, prostorija
za rad stru¢nog suradnika logopeda i knjiznica.

Raspored prostorija u nasoj skoli biti ¢e organiziran kao u tablici.



Razred Ucionica Razred Ucionica

1.a Kat - Ucionica 2 2.2 Kat - Ucionica 3

1.b Kat - Ucionica 3 2.b Kat - Ucionica 5

3.a Prizemlje - Ucionica 2 {4.a Prizemlje — Ucionica 2
3.b Kat - Ucionica 1 4.b Kat - Ucionica 1

PRO Prizemlje - ucionica -

5.2 Prizemlje - Ucionica 3 [6.a Prizemlje - Ucionica 3
5.b Prizemlje - Ucionica 1 [6.b Prizemlje - Ucionica 1
7.2 Kat 2 — Ucionica 1 8.3 Kat 2 - Ucionica 1

7.b Kat 2 - Ucionica 3 8.b Kat 2 — Ucionica 3

Podrucna skola Laduc

Zgrada skole prenamijenjena je za potrebe DV ,Videk”. Od Skolske godine 2021./22. nema
upisanih ucenika.

1.3.  Stanje Skolskog okolisa i plan uredivanja

Mati¢na $kola ima 1685 m? zelene povrsine. Zapadni i juzni dio je park omeden Zivicom. U
zapadnom dijelu nalazi se bista Ivane Brli¢ — Mazuranic.

Skola u Ladu&u ima veliki zeleni okoli§ — park i uredeno igralite.

Ministarstvo znanosti i obrazovanja u sklopu Nacionalnog programa oporavka i otpornosti
objavilo je otvoreni Poziv na dostavu projektnih prijedloga , 1zgradnja, rekonstrukcija i
opremanje osnovnih Skola za potrebe jednosmjenskog rada i cjelodnevne Skole,,. Prijavitelj
projekta je Zagrebacka Zupanija koja financira izradu Idejnog rjeSenja i Glavnog projekta.

U svrhu prikupljanja dokumentacije za prijavu na Poziv izraden je projektni zadatak, temeljem
kojeg je potrebno napraviti Idejno rjesenje za rekonstrukciju, dogradnju i uredenje okolisa. S
pocetkom $kolske godine u suradnji s djelatnicima, ¢lanovima Skolskog odbora i
predstavnicima roditelja pristupilo se izradi Idejnog rjesenja.

U planu je izgradnja ucionice na otvorenom i nadstresnice za bicikle. Planiran je i dovrsetak
dvorisne ograde izgradnjom dvoridnih vrata, ¢ime bi se povecala sigurnost ucenika. DovrSetak
uredenja okoliSa obuhvatio bi izgradnju parkiraliSnih mjesta u straznjem dijelu dvorista,
uredenje i obnovu spomenika, te ostalo uredenje okolisa izgradnjom pristupnih staza prema
mogucnostima financiranja osnivaca.



2.Zaposleni djelatnici u $koli u $k. god. 2023./2024.

2.1. Podaci o uciteljima

Red. . . Stupanj Predmet koji
Ime i prezime Struka :
Br. spreme predaje
1. Zeljka Vuli¢ Nastavnik RN VI RN
2. Edita Niki¢ Nastavnik RN VI. RN
3. Spomenka Dordevic¢ Nastavnik RN VI. RN
4. Lidija Renduli¢ Nastavnik RN VI. RN
5. Zvjezdana Zlebacki-Cukor Nastavnik RN VI. RN
6. Nikolina Marcekovi¢ Magistra primarnog obrazovanja VII. RN
7. Tajana Matuli¢-Greguric¢ Nastavnik RN VI. RN
8. Kristina Posaric Nastavnik RN VI. RN
9. Lucija Marsani¢ Magistra primarnog obrazovanja VII. RN
10. Kristina Novosel dipl. ucitelj VII. prod.boravak
11. Vlasta Rukavina Spicer dipl. ucitelj VII. prod.boravak
12. Mihaela Krivak Magistra primarnog obrazovanja VII. prod.boravak
13, Antonija Skomrak Magistra eduka?sije hrva'tskogjezika i Vil Hrvanki
knjizevnosti Jezik
14 Tajana Deveri¢ prof.povUesFLEhrvatskogjeﬂkai Vil Hrvats@jeﬂk,
knjizevnosti Povijest
15. Darko Skoda Akademski slikar VI. Likovna kultura
16. Jana Valdevit prof. crkvene glazbe VII. Glazbena kultura
17. Ivana Rupci¢ prof. engleskog jezika i informatologije VII. Engleski jezik
18. Antonia Tvorek Magistra edukaucvije englgskog Jezika VII. Engleski jezik
knjizevnosti
19. Lucija Borovec Magistra eglukacue 'matemanke I VII. Matematika
informatike
20. Klaudija Barukcic¢ Magistra edukacije matematike VII. Matematika
21. Drazana Matanovic¢ Dipl. ing. Prehrambene tehnologije VII. Matematika
22. Dijana Gnjec prof. biologije i kemije VII. Biologija, Kemija, Priroda
vy : P . Fizika,
23. Igor Jurisic Magistar edukacije fizike i tehnike VII. Tehnitka kultura
24, Sandra Debogovic¢ prof. povijesti i geografije VII. Povijest, Geografija
25. Dino Tomi¢ Magistar edukacije geografije VII. Geografija
) " . . . Tehnicka kultura
26. Davorin Janci¢ prof. proizvodnog tehni¢kog obrazovanja VII. Informatika
27. Ivana Hrgovcic¢ Magistra primarnog obrazovanja VII. Informatika
28. Zeljko Brnjas Magistar kineziologije VII. TZK
29. Monika Kaci¢ dipl. kateheta VII. Vjeronauk
30. lvana Covi¢ Kozjak dipl. teolog VII. Vjeronauk
31. Il\\;lzr;ijl_aJi\L/Jalr\/gz:j?Iieﬁrllartf:c) Magistar religiologije (mag.relig) VIL. Vjeronauk
32. Ana Podhraski magistra edukacije njemackog jezika i VII. Njemacki jezik

knjizevnosti




2.2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Redni : : ; .
- Ime i prezime Struka Zanimanje
1. Goran Hotko prof. pedagogije ravnatelj
2 . N struéni suradnik —
Lana Gelo Magistra pedagogije
pedagog
3. strucni suradnik —
logoped
4. o - prof.sociologije i dipl. bibliotekar | struéni suradnik —
Katarina Salinovic¢ NV
knjiznicar

2.3. Podaci o administrativhom i tehnickom osoblju

BRfd' Ime i prezime Struka svlft‘;frirr?fve Radno mjesto
1. Maja Bokunié upravni pravnik VI. Tajnica $kole

2. Natasa Matuli¢-Bencic¢ Zkigrlztr:je VI. Voditeljica raunovodstva
3. Vesna Markotic¢ kuharica V. Kuharica / sprematica

4. Zeljka Borovec kuharica \Y2 Kuharica

5. Marko Merkl autoelektricar V. Domar i loZ. Centr.grij.

6. NKV - Sprematica

7. SnjeZana Zivoder 5SS - Spremacica

8. Martina Hrgar SSS - Sprematica




3. Organizacija rada
3.1. Podaci o ucenicima i razrednim odjelima

Maticna Skola Ivane Brli¢ — Mazurani¢, Prigorje Brdovecko

17 razrednih odjela — 303 ucenika

. Ucenici koji se ;
: . Broj ucenika u Broj
Razredni Broj . hrane u . .
) . Produzenom » . ucenika Razrednik
Odjel Ucenika Skolskoj .
boravku L putnika
kuhinji

la 23 21 23 9 Spomenka Dordevic
1.b 24 21 24 9 Lidija Renduli¢
2.3 16 16 16 11 Zvjezdana Zlebac¢ki Cukor
2.b 17 10 17 4 Nikolina Marcekovic¢
3.a 22 22 3 Tajana Matuli¢-Greguric
3.b 21 21 12 Kristina Posaric¢
4.2 18 18 11 Zeljka Vuli¢
4.b 18 18 9 Edita Nikic¢
PRO 2 2 2 Lucija Marsanic
5.a 20 19 11 Monika Kacié¢
5.b 17 17 0 Jana Valdevit
6.a 19 17 0 Ivana Hrgovcic
6.b 19 18 0 Ana Podhraski
7.3 12 12 4 Sandra Debogovic¢
7.b 13 12 11 Tajana Deveri¢
8.3 21 21 3 Klaudija Baruk¢ic¢
8.b 21 20 11 Antonija Skomrak




3.2. Raspored smjena

U mati¢noj Skoli nastava je organizirana u dvije smjene.
Maticna skola, Prigorje Brdovecko

l.smjena: 2., 4., 6., 8. razredi
Il. smjena: 1., 3., 5., 7. razredi

ProduZeni boravak organiziran je u matic¢noj $koli (3 grupe) za ucenike 1.i 2. razreda u
smjeni suprotnoj od razredne nastave.
ProduZeni boravak pocinje u 7,15 sati i traje do 17,00 sati

Smjene se izmjenjuju svaki tjedan.
3.3. Raspored sati

Raspored sati napravljen je u skladu sa uvjetima (broj ucionica, ucenika, razrednih odjela, rad
ucitelja na dvije Skole) te smo obzirom na navedeno pokusali naci najbolje moguce rjesenje
koje je bilo izvedivo.

Izborna nastava vezana je i uklopljena u redovni raspored. U nekim slucajevima ucenici koji ne
idu na neki od izbornih predmeta trebaju pricekati za Sto im je omogucéen boravak u prostoru
knjiZznice, ali se tu radi o malom broju uc¢enika.

Raspored sati nalazi se u prilogu na kraju godisnjeg plana i programa.

3.4. Raspored zvona za $kolsku godinu 2023./24.

UJUTRO POSLIJEPODNE

0. | 7:10-7:55 0. | 13:05-13:55
1. | 8:00-8:45 1. | 14:00 - 14:45
2. | 8:50-9:35 2. | 14:50-15:35
3. 1 9.50-10:35 3. | 15:50-16:35
4. | 10:40-11:25 4. | 16:40-17:25
5. ] 11:30-12:15 5. | 17:30-18:15
6. | 12:20-13:05 6. | 18:20-19:05
7. | 13:10-13:55 7. | 19:10-19:50




3.5. Godisniji kalendar rada

. bani bez. Broj radnih | Broj nastavnih Ucenicki . "
Mjesec | subota i . Blagdani i praznici
. dana dana praznici
nedjelja
IX. 21 21 20 1 -
X. 22 22 20 2 5.10. Dan uditelja
1.11. Svi sveti
18.11. Dan sje¢anja na
XI. 22 21 21 0 Zrtve Domovinskog rata i
Dan sjec¢anja na zrtvu
Vukovara i Skabrnje
21 22.12. nenastavni dan —
BoZi¢ni sajam i priredba
Al 19 15 3 25.12. Bozi¢
26. 12. Sveti Stjepan
23 1.1. Nova Godina
: 22 18 4 6.1. Tri Kralja
Il. 21 21 16 5 -
Natjecanja
21 (po potrebi nenastavni
. 21 19 2 dan zbog odrzavanja
natjecanja)
31.3. - Uskrs
1.4. - Uskr3nji
ponedjeljak
V. 22 21 16 4 18.4. - Dan Skole —
nenastavni dan, projektni
dan
23 1.5. - Praznik rada
30.5. Dan DrZavnosti i
V. 21 21 0 Tijelovo
31.5. nenastavni dan —
edukacija ucitelja
22.6. Dan antifasisticke
VI. 20 20 15 5 borbe
VII. 23 23 - 23 -
5.8. Dan domovinske
VIII. 22 20 - 20 zahvalnosti
15.8. Velika Gospa
Ukupno 261 252 180 69 -

Skolska godina: 1.rujna 2023. — 3I. kolovoza 2024. godine
Nastavna godina: 4.rujna 2023. — 21.lipnja 2024. godine

l. polugodiste: 4. rujna 2023. — 22. prosinca 2023. godine
Il. polugodiste: 8. sijeCnja 2024. — 21. lipnja 2024. godine

Jesenski odmor: 30. listopada | traje do 1. studenoga 2023. godine

Prvi dio zimskog odmora: 27. prosinca 2023. — 5. sijecnja 2024. godine
Drugi dio zimskog odmora: 19. veljace 2024. — 23.veljace 2024. godine

Proljetni odmor: 28. oZujka 2024. — 5. travnja 2024. godine




Ljetni odmor: pocinje 24. lipnja. 2024. godine

Rokovi popravnih ispita:
do 25.kolovoza

4. Godisnji nastavni plan i program rada skole
4.1. Godidnji fond sati nastavnih predmeta po razredima

Godisnji broj sati nastave

RieEl] ol b v ove v v | v, UKUPNO
predmet
Hrvatski jezik | 350 | 525 | 350 | 525 | 350 | 350 | 280 | 280 3010
Likovna
70 | 105 | 70 | 105| 70 | 70 | 70 | 70 630
kultura
Glazbena
70 | 105 | 70 | 105| 70 | 70 | 70 | 70 630
kultura
Erji';ljk' 140 | 210 | 140 | 210 | 210 | 210 | 210 | 210 1280
Matematika | 280 | 420 | 280 | 420 | 280 | 280 | 280 | 280 2520
Priroda 110 | 140 250
Biologija 140 | 140 280
Kemija 140 | 140 280
Fizika 140 | 140 280
Pricoda i | /o | 210 | 140 | 315 805
drustvo
Povijest 140 | 140 | 140 | 140 560
Geografija 110 | 110 | 140 | 140 500
UGl 70 | 70 | 70 | 70 280
kultura
Tielesna | o101 395 | 210 | 210 | 140 | 140 | 140 | 140 1505
kultura
Vjeronauk | 140 | 210 | 140 | 210 | 140 | 140 | 140 | 140 1260
Informatika | 140 | 210 | 210 | 210 | 140 | 140 | 140 | 140 1330
Njemacki 140 | 70 | 140 | 140 | 70 >60
jezik




4.2. Plan izvanucionic¢ke nastave

SadrZaj koji ce se ostvarivati
izvan ucionice

Razred

lzvrsitelji

Vrijeme
ostvarivanja —
oVvisi 0
epidemioloskoj
situaciji

1.Godisnja doba- jesen, zima, proljece
lieto

2.Posjet kazalistu, kinu, muzeju
3.Promet

4.0bilazak mjesta u kojem Zivimo
5.Grad mladih ili Krasograd

6.Dani jabuka

la,1b

Spomenka Dordevig,
Lidija Renduli¢

Tijekom godine

1. GODISNJA DOBA-proljece, ljeto,
jesen, zima

l.a-PB

Mihaela Krivak

Tijekom godine

1. Promjene u prirodi ( jesen, zima,
proljece, ljeto )

1.b-PB

Kristina Novosel

Tijekom godine

1. Dan kruha i zahvalnosti za plodove
zemlje

2.Godisnja doba

3.Posjet Dobrovoljnom vatrogasnom
drustvu

4 .Posjet starackom domu
5.Zdravstvene ustanove u zavicaju
6.Posjet kulturnim ustanovama
7.Etno selo Kumrovec, Zelenjak,
Galerija Antuna Augustincica
8.Promet

2.a,b, PRO

Zvjezdana Zlebacki
Cukor, Nikolina
Marcekovi¢ i Lucija
Marsanic

Tijekom godine

1.Setnja kroz godi$nja doba

2.3,2.b-PB

Vlasta Rukavina Spicer

Tijekom godine

1. GODISNJA DOBA

2. SNALAZENJE U PROSTORU (strane
svijeta, obzor, plan mjesta)

3. POSJET KULTURNIM USTANOVAMA
4. MOJ ZAVICAJ U PROSLOST!I

5. PARK ZNANOSTI (OROSLAVIE) —
DONJA | GORNJA STUBICA

6. SKOLA PLIVANJA

3.3,b

Tajana Matuli¢ Gregurié¢
Kristina Posaric¢

Tijekom godine

1.Posjet kulturnim ustanovama

2. Suma, travnjak, park, $ljuncara,
Pepacev brijeg

3.Vode zavicaja

4. Zagreb- Kaptol, Gradec
5.Sajam mogucénosti

6. NP Brijuni

7. Skola plivanja

4.a,4.b

Zeljka Vuli¢, Edita Niki¢

Tijekom godine

1.Jednodnevni izlet NP Plitvicka jezera
2. Posjet HNK i Advent u Zagrebu

5.3,b

Monika Kaci¢, Jana
Valdevit, Tajana Deveri¢

Tijekom godine

1.Posjet Muzeju krapinskih
neandertalaca i Parku Znanosti

6.a,b

lvana Hrgovcié, Ana
Podhraski

Tijekom godine

1. Visednevna ekskurzija —srednja

Dalmacija

7.a,b

Sandra Debogovic¢
Tajana Deveric¢

Tijekom godine

1. POSJET UCENIKA OSMIH RAZREDA
VUKOVARU

8.3,b

Klaudija Barukgic,

Tijekom godine




2. Visednevna ekskurzija —srednja Antonija Skomrak, Jana
Dalmacija Valdevit
3. Odlazak na koncert/operu/mjuzikl
1. Posjet knjiznici Ucenici koji
2. Posjet veleposlanstvu R. Irske pohadaju
3. Posjet veleposlanstvu Australije dodatnu
. Antonia Tvorek, Ivana .. .
nastavu iz v Tijekom godine
Rupcic
engleskog
jezika i INU
English club
1.Jednodnevni izlet u Austriju Ucenici koji
Klagenfurt, Minimundus pohadaju
izbornu
.nastavvu Ana Podhraski Tijekom godine
njemackog
jezika od 5.
do 8.
razreda
Postojnska jama Ucenici
predmetne Dino Tomic Tijekom godine
nastave
Posjet Interliberu Ucenici visih Katarina Salinovi¢
razreda Tajana Deverié, Antonia Studeni
Tvorek
Posjet kazalistu, kinu | ostalim oY Ucitelji i strucni .. .
kulturnim ustanovama Svi ucenici suradnici Tijekom godine

Detaljan plan izvanucioni¢ne nastave nalazi se u godisnjim planovima razrednih odjela, a

sadrzan je i u skolskom kurikulumu. Izvanucionic¢ka nastava je planirana, a vrijeme ostvarivanja

ovisit ¢e o trenutnoj epidemioloskoj situaciji i ostvarivat ¢e se prema preporukama MZO.

4.3, Plan izborne nastave

Naziv programa Izvrsitelj Razredni odjel Broj ucenika
Davorin Jancic¢
1. Informatika Ivana Hrgovcié I = VIl 275
Monika Kaci¢
2.Vjeronauk Ivana Covi¢ Kozjak I —VIII 266
Ilvan Ljevar
3 Njemacki Ana Podhraski IV — VI 96




4.4, Primjereni programi osnovnog obrazovanja

Prema Pravilniku o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teSko¢ama u razvoju u Skoli su utvrdeni primjereni programi i oblici odgoja i obrazovanja.
Ucenici se skoluju prema ¢lanku 5. Pravilnika — redoviti program uz individualizirane postupke
i ¢lanku 6. —redoviti program uz prilagodbu sadrzaja.

Redoviti program uz individualizirane postupke odreduje se uc¢enicima koji s obzirom na vrstu
tesSko¢e mogu svladavati redoviti nastavni plan i program/kurikulum bez sadrzajnog
ogranicavanja, ali su im zbog specifi¢nosti u funkcioniranju potrebni individualizirani postupci
u radu.

Redoviti program uz prilagodbu sadrzZaja i individualizirane postupke odreduje se u¢enicima
koji s obzirom na vrstu tesko¢e ne mogu svladavati nastavni plan i program/kurikulum bez
sadrZajnog ogranic¢avanja te im je zbog specificnosti u funkcioniranju potreban
individualizirani pristup u radu i sadrzajna prilagodba.

Na pocetku Skolske godine ucitelji izraduju individualizirane kurikulume za ucenike koji imaju
rieSenja.

Na pocetku ove Skolske godine primjereni program ima 21 ucenik. Nekoliko ucenika je u
postupku pracenja i za nekoliko ucenika postupak za primjereni oblik Skolovanja je u tijeku.
Identifikacija, procjena i prac¢enje ucenika vrsi se tijekom nastavne godine kroz suradnju s
uciteljima, roditeljima i stru¢nim ustanovama.

U sklopu projekta Prsten potpore koji financiraju ESF i Zagrebacka Zupanija odobreno je troje
pomocnika u nastavi za Cetiri u¢enika u razrednoj i predmetnoj nastavi.

4.5. Nastava u kudi

Od pocetka ove skolske godine jedan ucenik 8. razreda pohada nastavu u kuéi. Odobreno je
izvodenje nastave po redovitom nastavnom programu i planu u obimu od 50% satnice ukupno
13 sati tjedno. Hrvatski jezik 2 sata tjedno, likovna kultura 0,5 sati tjedno, glazbena kultura 0,5
sati tjedno, strani jezik 1,5 sati tjedno, matematika 2 sata, biologija 1 sat, kemija 1 sat, fizika 1
sat, povijest 1 sat, geografija 1 sat, tehnicka kultura 0,5 sati, tjelesna i zdravstvena kultura 1
sati tjedno.

Nastava se realizira u sklopu redovitog tjednog zaduzenja ucitelja.

4.6 Produzeni boravak

Ove skolske godine oformljene su 3 skupine produzenog boravka za ucenike 1.i 2. razreda.
Broj ucenika u produzenom boravku je 69.

Nastavu u produzenom boravku 2.a i b razreda provodi Vlasta Rukavina Spicer. U skupini
produZenog boravka 1.b razreda Kristina Novosel, a u skupini 1.a razreda Mihaela Krivak.
Razredni odjeli produZzenog boravka nastavu imaju u jutarnjem i poslijepodnevnom turnusu.
Osobni dohodak uciteljica u produzenom boravku financira Opcina Brdovec.

Vrijeme rada u produzenom boravku planirano je na bazi 25 sati neposrednog rada s
ucenicima i 15 sati ostalih poslova.

Dnevno trajanje produZenog boravka je od 7,15 sati do pocetka nastave, te od 12,15 sati u
poslijepodnevnoj smjeni ili ranije zavisno od zavrSetka nastave i rasporeda sati te do 17 sati
poslijepodne. Trajanje produZenog boravka u Skoli uskladeno je s potrebama zaposlenih
roditelja.



Ucenici u programu produzenog boravka pod vodstvom ucitelja rjeSavaju domace zadace,
samostalno uce, izvode projekte i provode slobodno vrijeme (ruc¢ak, odmor).

4.7. Dopunska nastava

Nastavni . : . v
e Razredni odjel | Brojgrupa | Brojucenika lzvrsitelji
L. 1.ab, 2.ab 3.ab Ovisno o e
Hrvatski jezik 4.3b PRO 10 botrebi svi ucitelji RN
: 1l.ab, 2.ab 3.ab y e
Matematika 4 ab PRO 10 svi ucCitelji RN
Hrvatski jezik 5.,7. 1 ) Tajana Deveri¢
Hrvatski jezik 6.,8. 1 " Antonija Skomrak
L Antonia T k
Engleski jezik 4.-8. 3 “ ntonia VOI?
Ivana Rupcic
Lucija Borovec
Matematika 5.-8. 4 “ Klaudija Barukcic¢
Drazana Matanovic¢
Fizika 7.-8. lgor Jurisic¢
Kemija 7.-.8. Dijana Gnjec
4.8. Dodatna nastava
Nastavni Razred Broj grupa Broj ucenika lzvrsitelji
predmet J grup J J
o 1.ab, 2.ab, . S
Hrvatski jezik 3.ab, 4.3b 10 po potrebi Svi ucitelji RN
: 1.ab, 2.ab, e
Matematika 3.ab, 4.ab 10 y Svi ucitelji RN
Engleski jezik 5.-8. 1 " Antonia Tvorek
Engleski jezik 4.ab, 6.a 1 ! Ivana Rupcic¢
Matematika 6., 7.18. 2 " Klaudija Barukcic¢
Kemija 8.ab 1 " Dijana Gnjec
Povijest 8.ab 1 ” Sandra Debogovic¢
Geografija 5.-8. 1 ” Dino Tomic




4.9. Plan izvannastavnih aktivnosti

|.—VIIl. razred
R.br. Ime i prezime ucitelja | Nastavni predmet Razred/grupa | Broj Planirani broj
nositelja ucenik | sati
a T G
1. | Zeljka Vuli¢ CRVENI KRIZ 1.-8. 20 1 35
lvana Covi¢ Kozjak
Monika Kacic¢
2. | Zvjezdana Zlebacki KNJIZEVNOST | 1l.a 16 1 35
Cukor MEDISKA KULTURA
3. | Nikolina Marcekovi¢ | CITANJEM DO MASTE | 1.b 17 1 35
4. | Tajana Matuli¢- SPRETNE RUKE 2.3 8-15 1 35
Greguric¢
5. | Kristina Posarié¢ VESELA RADIONICA 2.b 21 1 35
6. | Edita Niki¢ DRAMSKA GRUPA 3.b 7 1 35
7. | Spomenka Dordevi¢ | CVJIECARSKA GRUPA | 4.a 12 1 35
8. | Lidija Renduli¢ SPORTSKA GRUPA 4.b 10 1 35
9. | Lucija Mar8ani¢ MALI ISTRAZIVACI PRO 2 1 35
10. | Lucija Borovec UCENICKA ZADRUGA | 1.-8. 2 70
KREATIVCI 5.-8. 10 1 35
11. | Ana Podhragki MALI KERAMICARI 5.-8. 10 1 35
12. | Jana Valdevit PJEVACKI ZBOR -8. 10 1 35
RITAM | POKRETNA | 4.-8 10 1 35
SCENI
13. | Darko Skoda KERAMICARSKA 5.3, 5.b, 10 1 35
GRUPA 6.a,6.b
ESTETSKO UREDENJE | 5.-8. 10 1 35
SKOLE
14. | Zeljko Brnjas KOSARKA 5.-8. 15 1 35
ODBOJKA 5.-8. 18 1 35
SSD CROATIA 5.-8. 15 1 35
15. | Tajana Deveri¢ DRAMSKO-SCENSKA | 6.3, 6.b 8 1 35
SKUPINA
16. | Igor Jurisi¢ KLUB MLADIH 5.-8. 10 1 35
TEHNICARA
17. | Ivana Rupti¢ LITTLE ENGLISH CLUB | 1.-4. 10 1 35
18. | Antonia Tvorek ENGLISH CLUB 5.-8. 10 1 35




4.10. Uklju¢enost ucenika u izvanskolske aktivnosti

Ucenici su uklju€eni u brojne izvanskolske aktivnosti, od kojih izdvajamo neke: nogomet,
folklor, glazbena Skola, Skola stranih jezika, DVD.



4.11. Skolski preventivni programi

Voditeljica $kolskog preventivnog programa: Lana Gelo, magistra pedagogije

PROCJENA STANJA | POTREBA:

Struéno-razvojna sluzba skole je u suradnji s uciteljima procijenila potrebu za provodenjem programa s ciljem jac¢anja socio-emocionalnih i
komunikacijskih vjestina ucenika. Provedbom programa otklonili bi se postojeéi problemi u komunikaciji medu uc¢enicima, jacalo prihvaéanje
razliCitosti, uvaZzavanje tudeg misljenja i opéenito poboljsali vrSnjacki odnosi te na taj nacin, izmedu ostalog, i preveniralo nasilje medu ucenicima,
kao i ostala drustveno neprihvatljiva ponasanja.

Tijekom Skolske godine vrsit ¢e se procjena stanja svih razrednih odjela kojom ¢e se identificirati potrebe ucenika te na osnovu toga razvijati
strategije prevencije i intervencije u odredenim razredima.

Tijekom Skolske godine provodit ¢e se i druge aktivnosti i programi u svrhu osnaZzivanja ucenika opéenito, kao i prevencije razli¢itih oblika
neprihvatljivih ponasanja.

CILUEVI PROGRAMA:

- osnazivanje ucenika kroz razvoj socio-emocionalnih i komunikacijskih vjestina

- izgradnja pozitivnog vrijednosnog sustava i stavova ucenika

- prevencija rizicnih ponasanja i poremecaja u ponasanju djece i mladih

- stvaranje poticajne i podrzavajuce okoline u kojoj u€enici mogu razviti svoje potencijale na

AKTIVNOSTI:
Opisane su unutar pojedinog programa.



RAD S UCENICIMA

V. Vlahovié-Steti¢, V. Vizek
Vidovi¢ (2000.), VanAlst
(2004.), Maljkovi¢ i Hitrec
(2009.)

Mladi koji su prosli CAP program
imaju statisti¢ki znacajno visu razinu
samopouzdanja i vece

znanje o tome kako se nositi sa
situacijama koje ukljucuju nasilne
vrinjake, zlostavljanje i napade.
MZOS pozitivno je ocijenilo program
te dalo Skolama

preporuku provodenja programa.

33

Pedagoginja i uciteljice
razredne nastave Vlasta
Rukavina Spicer i Nikolina
Marcekovié

Radionice za u¢enike - 1 susret u
svakom razredu (4 sata)
Individualni razgovori s u¢enicima
(ukupno 2 sata)

Radionice i predavanja za roditelje
(ukupno 4 sata)

Hitrec (2009.)

Aktivnosti  TeenCAP  programa
visoko su ocijenjene od strane svih
Sudionika. MZOS pozitivno je
ocijenilo program te dalo skolama
preporuku provodenja programa.

42

Pedagoginja i profesorica
hrvatskog jezika Tajana
Deveri¢

Radionice za ucenike - 4 susreta u
svakom razredu (8 sati)
Individualni razgovori s u¢enicima
(ukupno 2 sata)

Radionice i predavanja za roditelje
(ukupno 4 sata)




4.razredi

Slusb N MAH |
uzba zg prev.encuu 6. razredi
ovisnosti
MAH Il

36 ucenika
Cetvrtih razreda
38 ucenika Sestih
razreda

PP Zapresic¢

Agencija za odgoj i obrazovanje u suradnji sa
Sluzbom za suzbijanje zlouporabe droga
Zavoda za javno zdravstvo, Edukacijsko-

Pedagoginja i razrednice Sestih

Radionice za ucenike - 12 u
svakom razredu ( ukupno

6. 38 24 sat.
rehabilitacijskim fakultetom, Z2JZ Zagrebacke razreda s.a a.) ) )
M " . - S Radionice i predavanja za
Zupanije i Ministarstvom  znanosti i . .
obrazovanja roditelje (ukupno 6 sati)
Sastanci Vijec¢a ucenika - 4
Pedagoginja 1.-8. 17 Pedagoginja )

susreta




Kroz satove razrednika

Pedagoginja 1.-8. 303 Pedagoginja, razrednici tijekom skolske godine,
prema potrebi
36 ucenika
. i Kroz satove razrednika
Ped inj 4 Ceturtin razreda Pedagoginja tijekom skolske godine, 2
ecagoginja 5. 37 ucenika petih gogin| ) & ’
sata u svakom razredu
razreda
Katarina Sikiri¢-Luki¢, Zeljka Gomuzak Anié¢
(1-3, 4-6. razred), - Dubravka Novosel Kroz 1 pedagosku
Guszak, Marija Sitar (7-8. razred), - Ivana 1.-8. 303 Razrednici radionicu u svakom
Kelek Saboli¢, Sanja Radi¢ Bursac (SS) - Alma razredu
Rovis Brandi¢
. Djelatnici HZ-a, razrednici, .
HZ 1.-8. 303 ) ‘ Kroz predavanje za ucenike

pedagoginja




RAD S RODITEUIMA

roditelji u¢enika
1.-
8. razreda

prema dogovoru,
terminima
informacija, pisanim
pozivima

svi ucitelji razredne
nastave, svi ¢lanovi
razrednog vijeca
predmetne nastave,
strucne suradnice, ravnatelj

roditelji u¢enika
1.-
8. razreda

Roditelji u¢enika
prvih razreda

prema dogovoru i
po potrebi kroz
cijelu Skolsku
godinu

Pojedinacni roditeljski sastanci

svi ucitelji razredne
nastave, svi ¢lanovi
razrednog vijeca

predmetne nastave

Pedagoginja, razrednici

Roditelji u¢enika
drugih razreda

Pojedinacni roditeljski sastanci

Pedagoginja, razrednici

Roditelji u¢enika
trecih razreda

Pojedinacni roditeljski sastanci

Pedagoginja, razrednici




Roditelji u¢enika
Cetvrtih razreda

Pojedinacni roditeljski sastanci

Pedagoginja, razrednici

Roditelji u¢enika
petih razreda

Pojedinacni roditeljski sastanci

Pedagoginja, razrednici

Roditelji u¢enika
Sestih razreda

Pojedinacni roditeljski sastanci

Pedagoginja, razrednici

Roditelji u¢enika
sedmih razreda

Pojedinacni roditeljski sastanci

Pedagoginja, razrednici

Roditelji u¢enika
osmih razreda

predstavnici
roditelja od 1. do
8. razreda

Pojedinacni roditeljski sastanci

Pedagoginja, razrednici

ravnatelj, predsjednik Vijeca roditelja




RAD S UCITEUIMA

svi uditelji razredne i
predmetne nastave

Po potrebi

Ravnatelj, stru¢ne suradnice

roditelji ucenika 1.-
8. razreda

Svo osoblje skole

prema dogovoru i
po potrebi kroz
cijelu skolsku
godinu

U drugom obrazovnom
razdoblju

svi ucitelji razredne
nastave, svi ¢lanovi
razrednog vijeca

predmetne nastave

pedagoginja




Svi ucitelji razredne i
predmetne nastave

Tijekom skolske godine

pedagoginja

Svi ucitelji razredne i
predmetne nastave

svi ucitelji razredne i
predmetne nastave

Rujan, listopad, studeni

Tijekom skolske godine,
po potrebi

Udruga Ti si OK

Ravnatelj, stru¢ne suradnice







OSNOVNA SKOLA ,IVANE BRLIC-MAZURANIC*
KOLODVORSKA 31, 10291 PRIGORJE BRDOVECKO
Tel/fax: 01 33 97 305

Klasa:

Urbroj:

U Prigorju Brdoveckom,

Na temelju Nacionalnog programa suzbijanja korupcije 2006-2008. kojeg je donio
Hrvatski sabor 31.03.2006. godine, Skolski odbor Osnovne $kole ,lvane Brlié-MaZurani¢, dana
donosi:

ANTIKORUPCISKI PROGRAM

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe duZna je poduzimati preventivne
mjere i djelovati na suzbijanju korupcije, koja se moZe definirati kao svaki oblik zlouporabe
ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na Stetu drustvene zajednice.

Aktivnosti i mjere protiv korupcije u Skoli se poduzimaju na nekoliko podrucja rada:

1. UPRAVLIANJE SKOLOM
A) odgovorno i zakonito postupanje pri donoSenju odluka:
1. u sferi materijalnog poslovanja Skole:
- priraspolaganju sredstvima Skole
- sklapanju pravnih poslova u ime i za racun $kole
- otudivanju, opterecivanju ili otudivanju pokretnih stvari i nekretnina Skole
- odlucivanju o davanju u zakup ili najam prostora $kole
- odlucivanju o drugim aktivnostima skole (izleti, ekskurzije i slicno)

2.u sferi zasnivanja radnih odnosa
u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanjem prema vaZzeéim
zakonskim i podzakonskim propisima uz primjenu etickih i moralnih nacela

B) uraduiposlovanju
- postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima
- pridrzavanje propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke
- raspolaganje sredstvima Skole prema nacelu dobrog gospodar

C) Odgovornost u trosenju sredstava:
- racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima Skole
- postupanje prema vazec¢im propisima
- provedba zakona propisanih postupaka



2. OBAVLUANJE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

- postupanje prema vazec¢im zakonskim i podzakonskim propisima

- vodenje propisanih evidencija i redovito izvjeS¢ivanje nadleznih sluzbi
- pridrzavanje zakonom propisanih postupaka

- postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke

3. OBAVUANIJE TAJNICKIH POSLOVA

- postupanje prema vazec¢im zakonskim i podzakonskim propisima
- pridrzavanje propisanih postupaka

- postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke

4. ODGOJNO-OBRAZOVNI POSLOVI

- razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece

- ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponasanje
- razvijanje visoke svijesti o Stetnosti korupcije

- edukacija o buduc¢im mogucéim nacinima sprjecavanja korupcije

5. NADZOR
Nadzor koji nad radom i poslovanjem Skole vrSe nadlezne sluzbe ima vaznu ulogu u
sprjeCavanju korupcije, kao i eventualnom registriranju postoje¢ih problema te
poticanju i sudjelovanju na njihovom uklanjanju.

a) inspekcijski nadzor
b) revizija materijalnog poslovanja

CILJEVI

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim podrucjima
rada, preventivnim djelovanjem, odgojno obrazovnim aktivnostima na razvijanju moralnih
drustvenih vrijednosti kod uéenika od najranije dobi mogude je realizirati ciljeve u borbi protiv
korupcije:

- odbijanje sudjelovanja u korupciji

- suradnja s tijelima nadleZnim za borbu protiv korupcije

- antikoruptivni rad i poslovanje skole

Ovaj program cCini sastavni dio GodiSnjeg plana i programa Osnovne $kole ,Ivane Brli¢-

Mazuranic¢” za Skolsku godinu 2023./2024.. i stupa na snagu danom donosenja

Predsjednica Skolskog odbora:
Marica Opacak Zidar



4.12. Samovrednovanje Skole

Samovrednovanje Skola je noviji pristup koji se, uz vanjsko vrednovanje ishoda obrazovanja,
smatra najucinkovitijim mehanizmom za unapredivanje kvalitete Skola.

Pristup smatra da $kola, koju Cine svi nastavnici, u€enici i roditelji, mora i moze sama najbolje
odgovoriti na tri klju¢na pitanja:

 Kakva smo mi Skola?

* Kako to znamo?

« Sto moZzemo ¢initi da budemo jo3 bolji?

Da bi se odgovorilo na ova pitanja potrebno je:

e izvrsiti detaljnu samoanalizu pomocu valjanih izvora informacija iz perspektive svih
sudionika i korisnika,

e izvrsiti samovrednovanje - uocavanje vlastitih prednosti, nedostataka i mogucnosti,

e odrediti razvojne prioritete i ciljeve.

Odgovori na klju¢na pitanja omogucuju :

e razradu strategija, metoda i postupaka za ostvarivanje dogovorenih kratkoro¢nih i
dugorocnih ciljeva — definiranje Skolskog razvojnog plana

Tijekom Skolske godine vrsiti ¢e se pracenje ostvarivanja i vrednovanje provedbe i u¢inaka
razvojnog plana.

Ovim se pristupom pruza mogucnost Skoli da u skladu sa svojim specifi¢nim uvjetima,
specificnom unutrasnjom dinamikom i grupnom inteligencijom samostalno kreira vlastiti
razvoj.

Pozitivni ucinci ovog pristupa su podizanje razine autonomije i odgovornosti Skola za vlastiti
razvoj. Ostvarena samoregulacija znacajno poboljSavaju opce Skolsko ozralje, osjecéaj
zajedniStva i razinu motiviranosti svih uklju¢enih. Osjeéaj pripadnosti i organizacijsko
samopostovanje rastu, Sto se sve odrazava na poboljSanje zadovoljstva radom nastavnika,
pozitivnijim stavom prema skoli u¢enika, kao i na zadovoljstvo skolom i poveéano ukljucivanje
roditelja.

Svrha projekta
e Razvojitestiranje metodologije za samovrednovanje $kola;
o Utvrdivanje kvalitete Skola iz perspektive ravnatelja, nastavnika, u¢enika i roditelja;
e Definiranje preciznih indikatora kvalitete obrazovanja;
e Poticanje rasprave o kvaliteti, promicanje kulture kvalitete u obrazovanju.
Ciljevi projekta

e Unapredivanje kvalitete Skole;

e Doprinos humanizaciji, demokratizaciji i transparentnosti u sustavu obrazovanja;

e Ukljucivanje u proces unapredivanja kvalitete svih sudionika procesa obrazovanja
(ravnatelja, nastavnika, ucenika, roditelja, lokalne zajednic



4.13. Skolski razvojni plan

PODRUCIE
UNAPRJEDENJA

CILIEVI

METODE |
AKTIVNOSTI ZA
OSTVARIVANIJE

CILIEVA

NUZNI RESURSI

VREMENSKI ROK
ZA OSTVARENIJE
CILIEVA

NOSITELII
PROVEDBE
AKTIVNOSTI

MIJERUIVI
POKAZATELII
OSTVARIVANJA
CILIEVA

Koja su podrucja
naseg rada koja

Koje konkretne ciljeve
Zelimo ostvariti u

Sto sve treba
poduzeti da bi cilj

Kako to ostvariti s
najmanje mogudih

Realna procjena
vremena koje je

Tko preuzima
odgovornost za

Kako znamo da smo
ostvarili ciljeve?

—odnos ucenika
prema drugim
ucenicima u
Skoli

ozracje u skoli

ozracja — provedba
i analiza anketnih
upitnika medu svim
dionicima
Radionice na satu
razrednika

godine

Tijekom nastavne
godine

suradnici,
ucenici roditelji,
ravnatelj

Razrednici,
ucenici

najprije dogovorenom bio ostvaren? Koji troskova? Koje potrebno da bi se cijeli postupak? | Kako to mozemo
moramo prioritetnom je najbolji, najbrzii | neiskoristene doslo do cilja. Kako dokazati?
promijeniti? podrucju? Specificno najucinkovitiji kreativne ljudske ciljeve ostvariti Sto
Mijerljivo Relevantno nacin? resurse mozemo za to | brze?
Vremenski definirano iskoristiti?
Ostvarivo
Vrednovanje -promicanje -donosenije kriterija | -vrijeme utroSeno na | Do kraja nastavne Ucitelji, strucni | Pohvaljeni ucenici
ucenickog primjerenih oblika vladanja sastanke RV itimaza | godine 2023./2024. suradnici, Broj ucenika sa
napretka i ponasanja, zalaganja -kontinuirano kvalitetu ravnatelj izreCenim
postignuda -donosenije kriterija za | vodenje biljeski o -kriteriji vladanja pedagoskim
uzorno, dobro i lose ponasanju ucenika mjerama
vladanje -primjena
Pravilnika o
izricanju
pedagoskih mjera
-nagradivanje
najboljih u¢enika u
znanju i ponasanju
Skolsko ozragje | Stvoriti pozitivno Procjena Skolskog Anketni upitnici Tijekom nastavne Ucitelji strucni Prezentacija

rezultata na Vijecu
ucenika,
Uciteljskom vijecu i
Vijecu roditelja
Sudjelovanje u
aktivnostima




Omoguciti bolju Radionice za
komunikaciju izmedu ucitelje ,Alati i

ucenika tehnike za

Odrzavanje razredne postizanje razredne

discipline discipline”
Poticanje

neformalnih oblika
druZenja uz
obiljezavanje
vaznih datuma




4.14. Vanjsko vrednovanje skola

Ucenici osmoga razreda ¢e pisati nacionalne ispite iz Hrvatskoga jezika, materinskoga jezika
(samo za ucenike koji se Skoluju na jeziku i pismu nacionalnih manjina), prvoga stranog jezika,
Matematike, Biologije, Fizike, Povijesti, Kemije i Geografije prema prikazanome Kalendaru
provedbe. Dani u kojima se provode nacionalni ispiti su redoviti nastavni dani.

HRVATSKI JEZIK JEZIK NACIONALNE PRVI STRANI JEZIK MATEMATIKA
MANJINE (Engleski, Njemacki,
(Ceski, Madarski, Srpski, Francuski)
Talijanski)
ponedjeljak, utorak, srijeda, petak,
11. oZujka 2024. 12. oZujka 2024. 13. oZujka 2024. 15. oZujka 2024.
9:00 9:00 9:00 9:00
BIOLOGIJA FIZIKA
utorak, cetvrtak,
19. oZujka 2024. 21. oZujka 2024.
9:00 9:00
POVIJEST KEMIJA GEOGRAFIJA
ponedieljak, utorak, srijeda,
25. oZujka 2024. 26. oZujka 2024. 27. o2ujka 2024.
9:00 9:00 9:00

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja provest ¢e u Skolskoj godini
2023./2024. nacionalne ispite za ucenike Cetvrtoga i osmoga razreda u osnovnim skolama u
Republici Hrvatskoj.

Nakon dviju prethodnih godina provedbe nacionalnih ispita na uzorku ucenika 81 skole u
dogovoru s Ministarstvom znanosti i obrazovanja donesena je odluka da ¢e se u Skolskoj
godini 2023./2024. nacionalni ispiti za ucenike Cetvrtoga razreda provesti na cijeloj populaciji,
odnosno da ¢e u njima sudjelovati sve Skole.

Usporedbom rezultata nacionalnih ispita s nacionalnim prosjekom u tri ispitivana predmeta
svaki ¢e ucenik i roditelj modi vidjeti s kojim kompetencijama ucenik ulazi u peti razred.
Nacionalnim se ispitima Zele objektivno sagledati u¢enicka postignuca i trajno stecena znanaja
koja su rezultat rada na redovitoj nastavi i posebnim oblicima nastave. Za nacionalne ispite se
nije potrebno dodatno pripremati. Nacionalni ispiti za u¢enike Cetvrtoga razreda provest ¢e se
prema kalendaru. Ucenici ¢e pisati nacionalne ispite iz Hrvatskoga jezika, materinskoga jezika
(samo za ucenike koji se skoluju na jeziku i pismu nacionalnih manjina), Matematike te Prirode
i drustva.

HRVATSKI JEZIK JEZIK NACIONALNE MATEMATIKA PRIRODA | DRUSTVO
MANJINE
(Madarski, Srpski)
ponedjeljak, utorak, srijeda, petak,
4. oZujka 2024. 5. oZujka 2024. 6. oZujka 2024. 8. oZujka 2024.
9:00 9:00 9:00 9:00




5. Plan organiziranja kulturnih djelatnosti Skole
Plan u pogledu priredaba ce se realizirati sukladno epidemioloskoj situaciji.

Nadnevak Naziv Nositelji aktivnost  Nacin realizacije
) . Uliteljice, prof. | « '
5. rujna Priredba za prvasice ctelice, pro Skolska priredba
glazbene kulture
Uciteljice .
! T tski sat
1.listopad Medunarodni dan glazbe prof.glazbene ematski sa
glazbene kulture
kulture
Opis aktivnosti u
) ) ) v v Ucitelji i uCenici | kurikulumu
4 listopad Svjetski dan zastite Zivotinja . vy
RN izvan ucionicke
nastave
) Yo o ..+ | Uredenje panoa,
5.listopad Dan ucitelja Svi ucitelji i u€enid SR
rekreacija ucitelja
Podjela letaka,
) Mama budi zdrava- ObiljeZzavanje medunarodnog mjeseca borbe T sudjelovanje u
Listopad ) ) Ucenici
protiv raka dojke akciji Udruge Sve
za nju
. i 1.+ .| Uredenje panoa,
18. listopad Dan kravate Svi ucitelji i u¢enid . Y
likovno stvaralastvo
Vjeroucitelji . .
: . . . . o Projektni dan,
21.listopad Dani zahvalnosti za plodove zemlje — Dani kruha razrednici sa :iorJ:dbr;l an
svojim ucenicima P
Tematski satovi
) . Y . I Knjiznicarka, razrednika,
30.listopad Medunarodni dan $kolskih knjiznica o ey o
ucitelji i u€enici radionice,
knjiznic¢arska grupa
Tematski satovi
16.studeni Medunarodni dan tolerancije Svi ucitelji razrednika, uredenjs
panoa
Prof. Sandra Aktualna minuta,
18.studeni Dan sjecanja na Vukovar Debogovic, uredenje panoa,
razrednici tematski sat povijest]
<iteli i ucenicl 1T K -
20.studeni Medunarodni dan djecjih prava U.C.It’,e“ |vuc§n|C|, emats‘l satovi
Vijece ucenika razrednika
Ucitelji i u€enici
Prosinac Sv. Nikola RN, vjeroucitelji, | Prigodna priredba
mjesni odbori
. vz . ) Vjeroucitelji, BoZi¢na priredba i
Prosinac BozZi¢ne svecanosti . .o
ucenici i ucitelji boZi¢ni sajam
. . . T N tovi
Prosinac Veler matematike Ucitelji i u€enici a8 owma
matematike
X “ ooy | K igod
Veljaca 100. dan Skole Ucitelji i ucenici rgz prlg(? ne
aktivnosti
. . e ey T tski sat
14.veljace Valentinovo Ucitelji i u€enici ema s.| >
razrednika
Vanjski )
- ) L Y. Predavanje za
Veljaca Dan sigurnijeg interneta predavacdi, T
v ucenike i ucitelje
ucitelji, ucenici
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Zadnja srijed Dan ruZi¢astih majica — protiv nasilja u Skolama Predavanje, tematsk|
u mjesecu Program prevencije vrinjackog nasilja Svi ucitelji i ucenid satovi razrednika,
veljaci Centar za edukaciju i prevenciju nasilja radionice
O3ujak Klokan Uéiteljice. Natjecanjz?.,
matematike prezentacija
OZujak Matematicki Cetverac UCIte|JIC6. NatJecanJa”,
matematike prezentacija
14.0Zujak Obiljezavanje dana broja it UC|teIJ|ce‘ Natjecanjz?‘,
matematike prezentacija
21. oZujak Svjetski dan Down sindroma Dan 3arenih ¢arapa Svi ucitelji Tematski sat
- ) . Ucitelji i ucenici .
22. ozujka Svjetski dan voda R;I CUNTUCENIEL ) 1o matski sat
26.07ujka Medunarodni dan svjesnosti o epilepsiji - Ljubicasti dan Svi ucitelji Predavanje
Predmetni ucitelji
27.0zujka Svjetski dan kazalista hrvatskog jezika, | Kazali$na predstava
knjizni¢arka
) Y Djelatnici i ucenicl « !
18.travnja Dan skole Je1atnicri ucenic Skolska priredba
1.-8.razreda
Ucitelji i uCenici | Predavanja, tematsk
. Predmetni satovi razrednika,
. Dan planeta zemlje . S
22.travnja - profesori hrvatskog jezika,
Dan hrvatske knjige . " .
hrvatskog jezika, | geografije, prirode,
knjizni¢arka biologije
29.travnja Svjetski dan plesa Ucitelji RN Na satovima TZK
o . o e Ucitelji T tski satovi
15.svibnja Medunarodni dan obitelji .CI eJ|vca - ema S4| satov!
o N ) . o njemackog jezika,| razrednika
23.svibnja Vecer njemackog jezika Y o S
ucenici i roditelji | Radionice
L ) . Ucitelji i ucenici, . )
29.svibnja Svjetski dan sporta Prof. TZK natjecanja
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5.1. Plan i program profesionalnog priopéavanja i usmjeravanja

online upitnika

Sadrzaj Realizira VrvU eme' Napomena
odrZavanja
1. Prisustvovanje radnim .
. L pedagog Rujan —
dogovorima u organizaciji loeoned listonad
Zavoda za zaposljavanje gop P
2. Distribucija i obrada
. o . pedagog . u razrednom
informativnih broSura o Prosinac .
: logoped odjelu
nastavku obrazovanja
3. Individualni oblici
savjetovanja za ucenike - Tijekom suradnja sa
. . logoped razrednici . o
sa suzenim izborom godine lije¢nikom
zanimanja
L k lize i
4. Anketiranje ucenika i . naxon ang Z€ 1
. . . pedagog listopad na zahtjev
analiza profesionalnih VRN Y
. logoped sijecan] ucenika i
namjera .
roditelja
5. Upucivanje ucenika na Ly
obradu u Zavod za ?sd;g;)dg vigj;aak
zaposljavanje (Odsjek PO) gop J
. Veljaca -
6. Predavanje za ucenike pedagog . eJaca.
logoped razrednici travanj
pedagog, logoped
lieénik. 7
7. Predavanja za roditelje na heen! g avoc.j 2 Travanj —
1 zaposljavanje, L
roditeljskom sastanku . svibanj
predstavnici
srednjih Skola
8. Organizacija posjeta razreanict] Tijekom
oy pedagog, .
srednjim Skolama godine
logoped
9. Individualno q Tiek
profesionalno pedagoe e 'om
: : godine
usmjeravanje
10. U ' .
pgznav.?nje Sa. . . pedagog Tijekom
zanimanjima — rjeSavanje .
logoped godine
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6.Plan brige za zdravstvenu i socijalnu i ekolosku zastitu

» Sluzba za skolsku medicinu dostavlja plan preventivnog rada i obavlja:

- sistematske preglede
- cijepljenja
- zdravstveni odgoj kroz predavanja

» Socijalna zastita

Provodi se u suradnji sa Centrom za socijalnu skrb Zapresic.
Skola redovito provjerava promjene u socijalnom statusu ucenika:

- primanje djecjeg doplatka

- nezaposlenost roditelja

- u€enici sa socijalnim iskaznicama

- u€enici s posebnim obrazovnim potrebama

» Trajne akcije na pobolj$anju odnosa izmedu ucitelja i u¢enika, roditelja i skole provodit
¢e se tijekom cijele Skolske godine, uz angaZiranje stru¢nih suradnika, ucitelja i
roditelja ucenika kroz sve oblike rada.

6.1. Organizacija prehrane ucenika

U Skoli je organiziran mlijecni obrok za ucenike. Ucenici polaznici produzenog boravka imaju
tijekom trajanja produzenog boravka uklju¢ena dva obroka (mlije¢ni obrok i ruc¢ak). Rucak je
organiziran za ucenike u programu produZenog boravka, te po mogucnosti i potrebama
ucenika i za ucenike ostalih razreda.
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7. Podaci o radnim zaduZenjima djelatnika Skole
7.1. ZaduZenja u satima neposrednog rada s u€enicima tjedno

TJEDNA RADNA OBVEZA U $K. GOD. 2023/2024. UZITELJA | STRUENIH SURADNIKA
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= Zapcholia ] |mcirazean Broj usnika 03

Napomena: Wolimo Vas ne mijenjajte stupce i ne bridite zadane formule. U sluéaju da trebate dodati redke u koje Cete upisati zaduZenja ufitelja, morate kopirati cijeli redak | umetnuti ga na odgovarajuce mjesto. Svaka tablica u kojoj ée biti brisane ili mijenjane formule ne ¢
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7.2. Ucitelji pripravnici
Ime i prezime : . Pripravnicki
R.Br. . P . Zvanje Radno mjesto pv 2 Mentor
pripravnika staz poceo
1.

7.3. Ostali djelatnici u Skoli i njihova zaduzenja

Ostali djelatnici $kole rade 8 sati dnevno u petodnevnom radnom tjednu.

7.4. Raspored koristenja godisnjih odmora

Ucitelji i stru¢ni suradnici ¢e koristiti godisnje odmore u Skolskoj godini 2023./2024. od 10.
srpnja 2024. godine.

Broj dana godisnjeg odmora utvrduje se na temelju odredaba ¢l. 46. i ¢l. 47. Pravilnika o radu i

¢l. 27. Kolektivnog ugovora za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama

8. Plan permanentnog usavrsavanja

Strucno vijece Vrijeme odrZavanja Voditelj
Rujan
Struéno vijece razredne Studeni N v
oy Lucija Marsanic
nastave Sijecan;
Svibanj
Rujan

Strucno vijece .
v L Studeni y
drustveno — jezi¢ne Sandra Debogovi¢

rupe predmeta Sijecan;
el Svibanj
y . . Ruj
Strucno vijece prirodno wan .
i Studeni .
— matematicke grupe Sijedan; Lucija Borovec
predmeta Svibani

Svi ucitelji individualno i kolektivno se usavrsavaju u Skoli i izvan skole.

1 —
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Svi ucitelji uklju€eni su u rad Zupanijskih strucnih vije¢a. O sudjelovanju u radu strucnih vijeca
vodi se evidencija.

Strucni suradnik Skole pedagog aktivno suraduje sa svim uciteljima na planu njihova stru¢nog
usavrsavanja.

|
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9. Plan rada strucnih tijela, Skolskog odbora, ravnatelja, odgojno obrazovnih i ostalih radnika
9.1. Plan rada uciteljskog vije¢a

Mjesec

SadrZaj rada

Nositelji

Kolovoz

Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju
radnih dana i trajanju odmora ucenika osnovnih i
srednjih $kola za $kolsku godinu 2023./23.
Upoznavanje s pravilnicima (Pravilnik o nacinima,
postupcima i elementima vrednovanja ucenika u
osnovnoj i srednjoj skoli, Pravilnik o nacinu
postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih
ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika
te prijave svakog krdenja tih prava nadleznim tijelima,
Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom
i mladima....)

Imenovanje razrednika u Skolskoj godini 2023./23.
ZaduZenja ucitelja u skolskoj godini 2023./23.
Organizacija rada (raspored smjena i skolskog
prostora, organizacija prvog dana nastave)

Ostale upute o radu

Ravnatelj
Strucni suradnici

Rujan

Izvje$éa o ostvarenju Godisnjeg plana i programa
rada Skole na kraju prethodne skolske godine
IzvjeSée o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih
programa te poduzetim mjerama u cilju zastite prava
ucenika u prethodnoj Skolskoj godini

Donosenje prijedloga GodiSnjeg plana i programa
rada skole za Skolsku godinu 2023./2024.

Donoéenje prijedloga Skolskog kurikuluma za Zkolsku
godinu 2023./2024.

Imenovanje povjerenstava za ekskurzije, izlete,
posjete

Zamolbe roditelja, pitanja i prijedlozi

Ravnatelj
Strucni suradnici

Listopad

Analiza rada u prethodnom mjesecu
Planiranje za naredni mjesec
Struc¢no predavanje

Ravnatelj
Strucni
suradnici

Studeni

Analiza rada u prethodnom mjesecu

Planiranje za naredni mjesec

Dogovori za obiljezavanje Sv.Nikole, BoZi¢na priredba
Povjerenstva za inventuru

Ravnatelj
Strucni
suradnici

Prosinac/Sijecan]

Analiza rada u prethodnom mjesecu

Planiranje za naredni mjesec

Osvrt na ucenje i ponasanje ucenika u 1.polugodistu
Ucenici s teSko¢ama u razvoju

Ucenici s problemima u ponasanju

Natjecanja — Imenovanje Povjerenstava

Ravnatelj
Strucni
suradnici

Veljaca

Analiza rada u prethodnom mjesecu
Planiranje za naredni mjesec
Organizacija natjecanja

Organizacija vanjskog vrednovanja

Ravnatelj
Strucni
suradnici

Ozujak

Analiza rada u prethodnom mjesecu
Planiranje za naredni mjesec

Ravnatelj
Strucni
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e  Struc¢no predavanje — vanjskih suradnika suradnici
e Obiljezavanje Dana $kole — projektni dan Ucitelji
e Analiza rada u prethodnom mjesecu Ravnatelj
Travan; e Planiranje za naredni mjesec Strucni
e Imenovanje Povjerenstva za ucenika generacije suradnici
e Dogovor za izlete, ekskurzije, Ucitelji
e Analiza rada u prethodnom mjesecu Ravnatelj
Sviban] e Planiranje za naredni mjesec Struéni. .
e Dogovor o radu do kraja Skolske godine — Plan suradnici
aktivnosti Ucitelji
e Analiza rada u prethodnom mjesecu
e Planiranje za naredni mjesec Ravnatelj
Lipanj . Izvjeéée o uspjehu ucenika i realizaciji nastavnog Struéni. .
plana i programa suradnici
e Odredivanje trajanja dopunskog rada Ucitelji
e Pedagoska dokumentacija

9.2. Plan rada skolskog odbora

SadrZaj rada Vrijeme
- Davanje prethodne suglasnosti za zasnivanje radnog odnosa Rujan i tijekom godine
- Usvajanje Skolskog kurikuluma na prijedlog Uciteljskog vijeca za sk.god. Rujan

2023/2024.

- Usvajanje Godisnjeg plana i programa rada skole na prijedlog ravnatelja za
$k.god. 2023./2024.

- Razmatranje izvjesSéa o ostvarenom planu i programu za prethodnu Skolsku

godinu.

- Tekuca problematika Listopad, studeni

- Donosenja odluka i obavljanje drugih poslova utvrdenih sijecanj, svibanj.lipanj
zakonom, aktom o osnivanju i statutom

- Analiza i usavajanje financijskog izvjeS¢a za razdoblje od 1.1.2023. do Travanj
31.12.2023.

- Donosenje financijskog plana za 2024. i smjernica za 2024.i 2024.godinu Prosinac

1 —
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9.3. Plan rada razrednih vijeéa

SadrZaj rada Mjesec ostvarivanja
e Godisnji plan i program rada, Rujan
e Mjesec¢no planiranje i programiranje Rujan — lipanj
e Individualizirani odgojno-obrazovni programi Rujan — lipanj
e Nadareni ucenici Rujan - lipanj
e Raspored pismenih radova Rujan

e Ucenje i ponasanje ucenika u prvom polugodistu
e |zvannastavne aktivnosti Prosinac
e |zvrSenje nastavnog plana i programa

e QOsvrt na rad s ucenicima s teSko¢ama u razvoju Ozujak

e Realizacija nastavnog plana i programa
e Uspjeh ucenika na kraju Skolske godine, pedagoske mjere Lipanj
e Pedagoska dokumentacija

Razredna vijeca visih i niZih razreda odrZavat ¢e se dva puta u polugodistu, ili prema potrebi.

9.4. Plan rada Vijeca roditelja

Sadrzaj rada Mjesec
lzvjeSc¢e o ostvarenim rezultatima, Upoznavanje s prijedlogom kurikuluma i Rujan
Godisnjeg plana i programa rada skole, upoznavanje s organizacijom rada
Skole, upoznavanje sa Skolskim projektima

lzvjeSca o rezultatima rada i ostvarenju preventivnih programa na kraju Veljaca
1.polugodista
Organizacija rada u novoj Skolskoj godini i odgojno-obrazovna problematika | Lipanj

9.5. Plan rada Vijec¢a ucenika

SadrZaj rada Mjesec
Biranje predsjednika i zamjenika vije¢a ucenika Rujan
Analiza rada Prosinac
Pripreme za Dan Skole Travanj
Kraj Skolske godine Lipanj
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9.6. Plan rada razrednika
Razrednik obavlja pedagoske i administrativne poslove razrednog odjela:

- vodi evidenciju o redovitom pohadanju nastave i izvannastavnih aktivnosti
- prati realizaciju nastavnog plana i programa za razredni odjel

- prati rad irazvoj ucenika izvan Skole

- vodi predvidenu dokumentaciju

ispunjava svjedodzbe

izvjeS¢uje o radu razrednog odjela na razrednom i uciteljskom vije¢u
izvjeS¢uje ucenike i roditelje o postignutim rezultatima u nastavi,
aktivnostima i vladanju

- priprema se za sjednice razrednih i uciteljskih vijeca

- odrZava roditeljske sastanke

- predlaze pedagoske mjere i odlucuje o njima

- prati ocjenjivanje ucenika iz drugih nastavnih predmeta

- organizira pomoc¢ ucenicima ako je potrebno

- suraduje sa stru¢no - pedagoskom sluzbom skole

- obavlja druge poslove

Plan rada razrednika unesen je u dnevnik rada po razrednim odjelima.

1 —
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9.7. Plan rada ravnatelja i strucnih suradnika skole
9.7.1. Plan rada ravnatelja

POSLOVI | ZADACI REALIZACIJA SATI
1 POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA RADA TIJEKOM 100
GODINE
1.1. Izrada plana i programa rada ravnatelja za tekucu Skolsku godinu | kolovoz, rujan
1.2. Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole kolovoz, rujan
1.3. Nadzor pravodobnosti i kvalitete planova i programa rada kolovoz, rujan
ucitelja i str. suradnika
1.4. Planiranje i programiranje rada uciteljskih i razrednih vijeca kolovoz, rujan
1.5. Planiranje nabave ucila, pomagala, udzbenika, priru¢nika, kolovoz, rujan
strucne literature, ucenicke lektire i ostalog didaktickog
materijala
1.6. Planiranje uredenja okoliga Skole kolovoz, rujan
1.7. Izrada kalendara rada Skole kolovoz, rujan
1.8. Kontaktiranje s udrugama Tijekom godine
1.9. Sudjelovanje u izradi plana i programa uvodenja uditelja- Tijekom godine
pripravnika u struc¢ni rad
2. POSLOVI OKO ORGANIZACIJE RADA SKOLE TIJEKOM GODNE | 280
2.1. Izrada zaduZenja ucitelja, strucnih suradnika i ostalih djelatnika | Srpanj, kolovoz
Skole
2.2. Odredivanje namjene unutrasnjeg skolskog prostora radi Srpanj, kolovoz
djelotvornijeg koristenja
2.3. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole Tijekom godine
2.4, Sudjelovanje u organizaciji svih oblika odgoja i obrazovanja rujan
2.5. Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade rasporeda sati Kolovoz, rujan
2.6. Organizacija dezurstva ucitelja i ucenika Rujan
2.7. Organizacija prehrane za ucenike Rujan - lipanj
2.8. Organizacija rada strucnih tijela Prema planu
2.9. Organizacija svecanih obiljezavanja drzavnih blagdana i drugih Prema
vaznih datuma kalendaru
2.10. | Organizacija provodenja vanjskog vrednovanja Travanj, svibanj
2.11. | Sudjelovanje u izradi web stranice skole Tijekom godine
2.12. | Organizacija ucenickih ekskurzija i izleta Prema planu
2.13. | Organizacija rada ispitnih povjerenstava za razredne, predmetne | lipanj
i popravne ispite
2.14. | Organizacija primanja zajednickog druzenja ucitelja i ucenika koji | lipanj
su postigli iznimne rezultate na natjecanjima, susretima i
smotrama na zupanijskoj ili drzavnoj razini
3. POSLOVI VOBENJA TIJEKOM 375
GODINE
3.1. Stvaranje pozitivhog ozra¢ja u Skoli u svrhu poticanja djelatnika i | Tijekom godine
ucenika na dobre radne rezultate
3.2. Stvaranje ozracja povjerenja i dobre suradnje sa svim Tijekom godine
djelatnicima te poticanje na medusobnu suradnju i dobre
meduljudske odnose
3.3. Briga o zdravstvenom i materijalnom stanju djelatnika Skole Tijekom godine
3.4. Povezivanje djelatnika na ostvarivanju zajednickog cilja Tijekom godine
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3.5. Pripremanje i vodenje sjednica UV-a Tijekom godine
3.6. Pripremanje i vodenje 1. sjednice Vijeca roditelja Rujan
3.7. Briga o radu razrednih vije¢a i struénih aktiva u Skoli Tijekom godine
3.8. Poslovi opremanja Skole nastavnim sredstvima i pomagalima, Tijekom godine
briga za uredenje okoli$a Skole te odrzavanje $kolske zgrade
3.9. Poticanje ucitelja i stru¢nih suradnika na stru¢no usavrSavanje Tijekom godine
3.10. | Poticanje dobrih te prevencija i uklanjanje neprimjerenih Tijekom godine
postupaka u odnosu ucitelj-roditelji i ucitelj-ucenici
3.11 | Briga o odgovornom odnosu djelatnika i u¢enika prema Skoli i Tijekom godine
imovini
4, PRACENJE, PROMICANJE | VREDNOVANJE OSTVARIVANJA PLANA | | Tijekom godine
PROGRAMA RADA SKOLE
4.1. Pedagosko instruktivni rad — praéenje ostvarenja odgojno- 1 sat tjedno
obrazovnog procesa uvidom u uciteljski rad
4.2. Uvid u ostvarenje programa rada razrednih odjela 2 sata tjedno
4.3. Pracenje ostvarenja suradnje Skole i roditelja 1 sat tjedno
4.4, Pracenje izostajanja ucenika s nastave te uvid u razloge 1 sat tjedno
izostajanja
4.5, Pracenje i ostvarivanje programa pripravnickog staza Prema planu
4.6. Pracenje rada ispitnih povjerenstava Lipanj, kolovoz
4.7. Ras¢lamba ostvarenih rezultata odgoja i obrazovanja na kraju Lipanj, kolovoz,
polugodista i Skolske godine, prosudba i isticanje dobrih rujan, prosinac
rezultata te iznoSenje prijedloga unapredivanja odgoja i
obrazovanja i uklanjanja mogucih nepravilnosti
5. SAVIETODAVNI RAD TIJEKOM 100
GODINE
5.1. Suradnja i pomo¢ u ostvarenju poslova i zadaca ucitelja, stru¢nih | 1 sat tjedno
suradnika i ostalih djelatnika Skole
5.2. Savjetovanje i suradnja s roditeljima 1 sat tjedno
5.3. Savjetodavni razgovori s u€enicima 1 sat tjedno
6. ZDRAVSTVENA | SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA TIJEKOM 65
GODINE
6.1. Suradnja s lije¢nicom $kolske medicine radi prevencije i Pola sata tjedno
zdravstvenih pregleda ucenika
6.2. Suradnja s institucijama socijalne skrbi, upoznavanje socijalnih Pola sata tjedno
prilika u€enika te pruzanje pomoci sukladno mogucnostima skole
7. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI POSLOVI TIJEKOM 230
GODINE
7.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole 2 sata tjedno
7.2. Pracenje primjene zakona, provedbenih propisa, pravilnika i 3 sata tjedno
naputaka Ministarstva znanosti i obrazovanja
7.3. Uvid u pravodobnost izrade i kvalitete vodenja pedagoske i 1 sat tjedno
administrativno-upravne dokumentacije
8. FINANCISKO-RACUNOVODSTVENI POSLOVI TIJEKOM 140
GODINE
8.1. Suradnja s raéunovodom u izradi financijskog plana Skole, 1 sat tjedno

izvjeS¢a i zavrSnih racuna o financijskom poslovanju
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8.2. Pribavljanje financijskih sredstava za kvalitetno ostvarivanje 1 sat tjedno
programa Skole
8.3. Pribavljanje financijskih sredstava za uredenje i odrZavanje 1 sat tjedno
Skolske zgrade i okolisa
8.4. Provodenje postupka nabave
8.5. Uskladivanje postupka nabave temeljem fiskalne odgovornosti
9. POSLOVI ODRZAVANJA TIJEKOM 84
GODINE
9.1. Briga o odrZavanju Skolskog prostora Pola sata tjedno
9.2. Uvid u odrzavanje opreme i sredstava Jedan sat tjedno
9.3. Uvid u odrzavanje Cistoce, grijanja i slicno Pola sata tjedno
10. SURADNJA S VAZNIM USTANOVAMA TIJEKOM 150
GODINE
10.1. | Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja 1 sat tjedno
10.2. | Suradnja s Uredom drzavne uprave u Zagrebackoj Zupaniji 1 sat tjedno
10.3. | Suradnja s Poglavarstvom opcine Brdovec Pola sata tjedno
10.4. | Suradnja u radu Udruge ravnatelja i aktiva ravnatelja Pola sata tjedno
10.5. | Suradnja sa Zupnikom Zupe sv.Vida
10.6. | Suradnja s NCVWO Po potrebi
10.7. | Suradnja s ustanovama koje organiziraju susrete, smotre i
natjecanja ucenika
10.8. | Suradnja s izvanskolskim organizacijama za odgoj i obrazovanje
mladezi — vrtici
11. STRUCNO USAVRSAVANJE TIJEKOM 120
GODINE
11.1. | Stru¢no usavriavanje u Skoli Tijekom godine
11.2. | Stru¢no usavriavanje (ZSV,MZ0, AZZO i HUROS) Tijekom godine
11.3. | Struéno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova Tijekom godine
11.4. | Pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature Tijekom godine
11.5. | Ostali oblici stru¢nog usavrsavanja Tijekom godine
12. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA TIJEKOM 138
GODINE
12.1. | Vodenje dokumentacije o radu i ostali poslovi Tijekom godine
ukupno | 1776

9.7.2. Godisnji plan i program stru¢nog suradnika — pedagoga
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POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA
Unutar godiSnjeg plana i programa rada Skole pedagog prikuplja podatke o ucenicima i
razrednim odjelima.
Plan profesionalnog priopéavanja i usmjeravanja analiti¢ki je posebno prikazan unutar Godisnjeg
plana i programa rada Skole.
Plan zdravstveno-socijalne i ekoloske zastite ucenika i Plan rada razrednika takoder su razradeni,
a razrednici od 1. — 8. razreda dobili su prijedloge sadrzaja za satove razrednih odjela.

POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO OBRAZOVNOM PROCESU

Neposredan rad s ucenicima planiran je unutar poslova profesionalnog priopéavanja i
usmjeravanja ucenika osmih razreda, u radu savjetovalista, individualnog rada s ucenicima koji
ostvaruju neuspjeh, razvijanju radnih navika i tehnika ucenja, radionica na satovima razrednog odjela
te rjeSavanja problema ucenika.

Unutar praéenja ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada predvideno je pracenje nastave tijekom
godine za svakog nastavnika ukljucujuci i razgovor te savjete nakon pracenja nastave. Za pripravnike je
predvideno kontinuirano pracenje tijekom Skolske godine.

Zdravstvena i socijalna zastita uc¢enika posebno je razradena u Godisnjem planu i programu rada
skole.

Suradnja s roditeljima predvidena je tijekom cijele Skolske godine. Posebno su planirani sljededi
roditeljski sastanci — za roditelje ucenika osmih razreda (u planu profesionalnog priopéavanja i
usmjeravanja ucenika), roditeljski sastanak za roditelje u¢enika prvih razreda (tema: Pocetak
Skolovanja, roditeljski odgojni stilovi), roditeljski sastanak za roditelje u¢enike Cetvrtih razreda (tema:
Prijelaz iz razredne u predmetnu nastavu). Plan tema za roditeljske sastanke posebno je razraden u
Godisnjem planu i programu.

Kulturna i javna djelatnost zaseban je dio godisnjeg plana rada.

VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
Vrednovanje i analiza obuhvaca detaljnu statisticku kvantitativnu i kvalitativnu obradu uspjeha
ucenika, te provodenje istraZzivanja i projekata.

STRUCNO USAVRSAVANJE
Permanentno struc¢no usavrsavanje je u individualnom planu i programu stru¢nog usavrsavanja
za Skolsku godinu 2023./2024.

BIBLIOTECNO-INFORMACISKA | DOKUMENTACISKA DJELATNOST

Pedagosko-psiholoska dokumentacija obuhvaéa vodenje dijela dokumentacije sSkole
(vodenje dijela e-matice koji se odnosi na ucenike, prikupljanje izvedbenih programa ucitelja i
evidencija, itd), vodenje osobne dokumentacije (dnevnik rada, razgovori s roditeljima, razgovori s
ucenicima, dosjea ucenika, rad s uditeljima, razli¢itih ras¢lambi, itd), te suradnja s ravnateljem,
logopedinjom, knjizni¢arkom i tajnistvom.
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Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga
Godisnji plan i program struénog suradnika — pedagoga za k. god. 2023./2024.

& 3 VRIJEME
SIFRA SADRZAJ RADA SURADNICI CiLJ BROJ SATI REALIZACIJE
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 192
Utvrdivanje obrazovnih potreba, analiza odgojno- ucitelji, roditelji, Ispltlvavnje.m : Lﬂtvrdl\{anjerrj od_gano:(.).bra.zovnlh . .
1.1. - - . Lo o potreba u€enika, Skole i okruzenja izvrsiti pripremu za 20 Tijekom godine
obrazovne situacije po razrednim odjeljenjima ucenici " o S .
bolje i kvalitetnije planiranje odgojno-obrazovnog rada
1.2. Organizacijski poslovi - planiranje 65
ucitelji, strucni
1.2.1. | Sudjelovanje u osmiSljavanju i izradi Skolskog kurikuluma suradnici, 30
ravnatelj
1.2.2. Izrada godiSnjeg plana i programa rada pedagoga strucni suradnici 10
123 | Sudielovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada ravnatelj, strugni | Osmisljavanje i kreiranje kratkoroénoga i dugoroénoga 10 rujan
| Skole suradnici, ucitelji, razvoja Skole
1.2.4. | Utvrdivanje kalendara Skolskih aktivnosti ucitelji, ravnatelj 5
1.2.5. | Odredivanje smjena i radnih prostora ravnatelj, ucitelji 2
1.2.6. | Analiza tjednog rasporeda sati ravnatelj 5
127 Elvekt_ronska matica (upis u€enika prvih razreda, upis i ispis tajnica 3
ucenika, ...)
1.3. lzvedbeno planiranje i programiranje 98
ol : lanirania i - snih il i -
131 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada strucnih tijela ravnatgj_, stt:l_Jcn_l_ Pracenje razvoja i odgojno-obrazovnih postignuca 10
Skole suradnici, ucitelji N e A . .
—— — — — — ucenika. Povezivanje Skole s lokalnom i Sirom Tijekom godine
1.3.2. | Pomo¢ uditeljima u godiSnjem planiranju i programiranju ucitelji zajednicom 10
1.3.3. | Planiranje i programiranje pracenja unapredenja nastave ucitelji 20
1.3.4. | Planiranje pracenja i neposrednog rada s uéenicima struéni suradnici 20
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1.3.5.

Planiranje suradnje s roditeljima

ucitelji, strucni

suradnici
1.3.6. | Planiranje i programiranje profesionalnog usmjeravanja strucni suradnici
13.7 Sudjelovanje u izradi planova staziranja pripravnika (prema | pripravnici,
| potrebi) ucitelji, ravnatelj
1.3.8. | Planiranje i programiranje stru€énog usavrSavanja ucitelja Agencua za .Odgoj
i obrazovanje
1.4. Ostvarivanje uvjeta za ostvarenje programa
1.4.1. | Didakticko-metodic¢ko uskladivanje prostora umtelp,.s.trucm
suradnici
1.4.2. | Pragenje informacija o inovacijama u nastavnoj opremi
ucitelji,
1.4.3. | Opremanje Skole raznim izvorima znanja racunovoda,
ravnatelj
2 NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO
’ OBRAZOVNOM PROCESU
21. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela
211 Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica — organizacija odgajatelji, ucitelji,
" | posjeta strucni suradnici
2.1.2. | Priprema materijala za utvrdivanje zrelosti djece za upis strucni suradnici
2.1.3. | Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu u prvi razred OS :S'rte”" strucni
214 Povjerenstvo za upis djece u prvi razred OS (formiranje, Strucni suradnici,
o upis u prvi razred, primjereni oblici Skolovanja) ucitelji, lije€nica
21.5 Formiranje razrednih odjela u€enika prvih razreda szﬁlrtelj" strucni
2.2, Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog programa
291 Uty@vame pedagoske i zdravstvene situacije u razrednim razrednici, roditelji
odjelima
2.2.2. | Praéenje uspjeha ucenika, analiza izostanaka razrednici

Uvodenje i pracenje inovacija i pracenje novih
spoznaja iz podrucja odgojnih znanosti i njihova
primjena u nastavnom i Skolskom radu

Unapredivanje kvalitete procesa upisa djece u Skolu.

Utvrdivanje pripremljenosti i zrelosti djece za Skolu.
Postizanje ujednacéenih grupa u€enika unutar svih
razrednih odjela 1. razreda. Stvaranje uvjeta za
uspjeSan pocetak Skolovanja

Preventivno djelovanje. Doprinos radu struénih tijela
Skole.Razvoj struénih kompetencija
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Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa -
pedagoske radionice (priprema i realizacija); sudjelovanje u

2.2.3. SO . . S S ucenici, razrednici 210
realizaciji SPP i osposobljavanje u¢enika za cjelozivotno
ucenje Provodenje CAP i Teen Cap radionica
2.2.4. | Sudjelovanje u radu Vije¢a ucenika ucenici 20
2.2.5. | Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela Skole (RV, UV) ucitelji, ravnatelj 30
296 Sudjelovanje u radu povjerenstava za popravne, predmetne | razrednici, 10
B i razredne ispite ucenici, ucitelji
2.3. Rad s u€enicima s posebnim potrebama 83
2.3.1. Identifikacija u€enika s posebnim potrebama szglrtelj" strucni 20
TR ~— Osiguranje primjerenog odgojno-obrazovnog tretmana, " .
2.3.2. | Rad s ugenicima koji dozivljavaju neuspjeh gﬁ'rte”" strucni uvodenje u novo Skolsko okruzje, podrska 45 Tijekom godine
Upis i rad s novopridoslim u€enicima, po potrebi s ucitelji, strucni
2.3.3. NI ) . o 10
ucenicima s drugih govornih podrucja sur.
2.3.4. | Koordinacija pomoc¢nika u nastavi Ravnat.ellj, strucni 8 Tijekom godine
suradnici
24. Savjetodavni rad pedagoga 318
2.4.1. | Grupniiindividualni savjetodavni rad s uenicima ucitelji, uCenici 80
2.4.2. | Savjetodavni rad s roditeljima ucitelji, roditelji 48
2.4.3. | Savjetodavnirad s uciteljima Ugitelji 52
2.4.4. | Savjetodavnirad s ravnateljem i struénim suradnicima Ravnatelj, str.sur. 55
Savjetodavno-instruktivna predavanja za roditelje: Podizanje kvalitete nastavnog procesa i rada 15
0.Potetak $kolovanja - Radne navike; 1. Kako pomod¢i djetetu da razrednika. Koordinacija rada. Savjetovanje, pruzanje Tijekom godine
razvije samopouzdanje 2. CAP program; 3.Postavljanje granica u | (i« oo pomoci i podrske.
2.4.5.  odgoju; 4. Prijelaz iz razredne u predmetnu nastavu; 5. Kako razrednici ’ 18
pomoci djetetu u uéenju; 6. Pozitivne i negativne strane
Interneta; 7. Komunikacija u osnosu roditelj-dijete; 8. TEEN CAP
program, Roditelji i profesionalno usmjeravanje
2.4.6. | Otvoreni sat za roditelje 35
2.4.7. | Suradnja s okruzenjem lokalna zajednica 15
2.5, Profesionalno usmjeravanje i informiranje u€enika: 104 Tijekom godine
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2.5.1. | Suradnja s uciteljima na poslovima PU 20
252 Predavanja za ucenike: 12
2.5.2.1. | Cinioci koji utjeéu na izbor zanimanja 3
o ) Struéni suradnici,
2.5.2.2. | Elementi i kriteriji za upis razrednici, ugitelji o o ) o ) 3
S ’ Koordinacija rada i aktivnosti. Informiranje u€enika.
- . Hrvatski zavod za . . . - “
2.5.2.3. | Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja zapo$ljavanje Savjetovanje, pruzanje pomo¢i i podrske. 3
2.5.7. | Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka Srednje 3kole. 10
2.5.8. | Suradnja sa stru¢nom sluzbom HZZ-a 3
2.5.9. | Posjet srednjoj 8koli 5
26.0 Individualna savjetodavna pomo¢ 45
2.6. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika 65
2.6.1. | Organizacija zdravstvene prevencije za ucenike Skolska lije¢nica 5
J J. - — P T J — . - J U Koordinacija aktivnosti Tijekom godine
2.6.2. | Upoznavanje i pracenje socijalnih prilika u¢enika razrednici, ucenici 15
2.6.3. | Briga za socijalne odnose u razrednim odjelima ucenici, razrednici 45
Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne
27. . L% 25
djelatnosti Skole
2.7.1. Sudjelovanje u organizaciji Skolskih priredbi i sajmova ucenici, uditelji 15 Tijekom godine
2.7.2. | Priredba za prvasice ucenici,ucitelji 5
2.7.3. | Dan skole ucenici, ucitelji 5
3 VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, 140
’ STUDIJSKE ANALIZE | ISTRAZIVANJA
3.1. Vrednovanje ostvarenja utvrdenih ciljeva ) ) ) B 82
o . . o Analizom odgojno-obrazovnih rezultata utvrditi
3.1.1. | Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata ucitelji trenutno stanje odgojno-obrazovnog rada u &koli i 17 Tiokom codine
3.1.2. | PolugodiSnja analiza odgojno-obrazovnih rezultata ucitelji, ravnatelj postaviti smjernice daljnjeg unapredenja odgojno- 10 | 9
3.1.3. | Analiza i izvje$¢e na kraju polugodista i $kolske godine uditelji, razrednici obrazovne stvarnosti 20
3.1.4. | Samovrednovanje rada pedagoga 10
3.1.5. | Samovrednovanje rada Skole Tim za kvalitetu 25
3.2, Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja 58
3.2.1. | Interpersonalna komunikacija i razredno ozragje u&enici i ugitelji Analizom rezultata i obradom ankete utvrditi trenutno 30 . .
— — - — stanje i postaviti smjernice daljnjeg unapredenja Tijekom godine
3.2.2. | Obrada i interpretacija rezultata istraZivanja odgojno-obrazovne stvarnosti 12
3.2.3. | Provodenje sociometrije u svim razrednim odjelima Struéni suradnici 16
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STRUCNO USAVRSAVANJE UCITELJA | STRUCNIH

razrednici

& SURADNIKA 181
41. Struéno usavrsavanje ucitelja 58
411 Izrada popisa tema i literature za individualno usavrSavanje | strucni suradnici 5
Individualna bomod uditelima u ostvarivaniu olanova Kontinuirano stru¢no usavrSavanje i cjelozivotno
4.1.2 usavréavan'ap g up Ucitelji uCenje.  Unapredivanje rada stru¢ne sluzbe. 25
J Obogacivanje i preno$enje znanja.
41.3 Pracenje rada i pruzanje pomoc¢i pripravnicima (po potrebi) mentori, ravnatelj 15
4.1.4. | Koordinacija skupnog usavrSavanja u Skoli i izvan nje Agencua Za.OdQOJ 7
i obrazovanje
4.1.5. | Odrzavanje predavanja i pedagoskih radionica za ucitelje struéni suradnici 6
4.2. Osobno struéno usavrsavanje 123
4.21. Izrada godiSnjeg plana stru€nog usavr$avanja 3
4.2.2. Pracenje i prorada stru¢ne literature i periodike 35
4.2.3. | Zupanijsko struéno vijeée struénih suradnika 20
4.2.4. | Struéno konzultativni rad sa stru¢njacima 5
495 psgvrsgvanje u organizaciji MZOS, AZOOQ i ostalih 60
institucija
5 BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA 104
’ DJELATNOST
5.1. Biblioteéno-informacijska djelatnost 15
. o L Sudjelovanje u ostvarivanju optimalnih uvjeta za
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge individualno stru¢no usavravanje, inoviranje novih
literature, novih izvora znanja, sudjelovanje u informiranju i izvora znanja
5.1.1. | predstavljanju novih struénih izdanja, poticanje ucenika, 15
ucitelja i roditelja na kori$tenje znanstvene i stru¢ne
literature
5.2 Dokumentacijska djelatnost 89
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5.2.1. | Briga o 8kolskoj dokumentaciji 5
5.2.2. | Pregled ugiteljske dokumentacije 15
5.2.3. | Vodene dokumentacije o uenicima i roditeljima Skrb o svim vidovima $kolske dokumentacije, 15
524. Vodenje dokumentacije o radu pravovremeno azuriranje svih relevantnih podataka 36
5.2.5. | Prikupljanje i objava informacija na WEB stranici 5
5.2.6. | Administriranje e-Dnevnika i E-matice 13
Omoguciti funkcioniranje i odvijanje nastavnog
6. OSTALI NEPREDVIDENI POSLOVI procesa, pruzanje pomoci u¢enicima u kriznim 120 Tijekom godine
situacijama
UKUPNO SATI GODISNJE: 1776

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA OSNOVNE SKOLE IVANE BRLIC -MAZURANIC U SK.GODINI 2023./2024




9.7.3. Godisnji plan i program rada stru¢nog suradnika - logopeda za Skolsku godinu

2023./2024.
RED. . PLANIR. VRIJEME
BR. PODRUCIA | SADRZAJ RADA
SATI REALIZ.
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD Pon - Pet
1. RAD S UCENICIMA
11 Provodenja dijagnosti¢kog procesa trijaze i utvrdivanje vrste i
- stupnja teskoda tijekom
godine
1.2. Grupni iindividualni rad s ucenicima
Utvrdivanje psihofizic¢kih sposobnosti djece pri upisu u prvi razred
Utvrdivanje psihofizickih sposobnosti ucenika tijekom $kolske godine
radi pokretanja postupka za primjereni oblik $kolovanja
Predsjednica Povjerenstva - organiziranje rada Skolskog B
povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja u¢enika, 830 tuek.om
1.3. organizacija upisa u prvi razred - otkrivanje i prevencija odredenih godine
poteskoca pri upisu u prvi razred
- ¢lan Stru¢nog povjerenstva Upravnog odjela Zagrebacke Zupanije
za utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika, Ispostava Zapresi¢ —
priprema materijala i prisustvovanje sjednicama
1.4 Savjetodavni rad s ucenicima
15 Upucivanje ucenika na profesionalno informiranje i profesionalnu 10,11,
e orijentaciju /HZZ mjesec
2. SURADNJA S UCITEUIMA
Suradnja s uciteljima pri upisu uc¢enika u 1. razred osnovne skole i 5.,6.,7.i8.
2.1. . . . o .
1.razred srednje Skole - koordinator e-upisa za srednje skole mj.
2.2 Suradnja pri ukljuc¢ivanju djece s teSko¢ama u razvoju u razredni tijekom
odjel godine
2.3. Dogovor o suradnji sa stru¢nim i drustvenim ustanovama i 110 tijekom
povjerenstvima godine
54 Sudjelovanje priizradi godi$njeg planova i programa uz prilagodbu tijekom
o sadrZaja za ucenike godine
55 Savjeti uciteljima u planiranju i programiranju rada za djecu s TUR tijekom
e koja trebaju individualizirani pristup u nastavi i prilagodbu sadrZaja godine
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U suradnji s uciteljima pracenje odgojno- obrazovnih ishoda i razine
ostvarenosti
27, tijekom
godine
3. SURADNJA S RODITEUIMA
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama teskoca, .
. . . . L1 tijekom
3.1. davanje struc¢nih savjeta i naputaka za pomoc djetetu za .
y o o godine
ublazavanje i otklanjanje teskoce
3.2. Upoznavanje roditelja s utvrdivanjem primjerenog programa tijekom
Skolovanja godine
Upoznavanje roditelja s izradenim redovnim planom i programom Listopad
uz prilagodbu sadrzaja, kao i redovnim planom i programom uz Tiek
3.3. individualizirane postupke u nastavi za ucenike s ue.om
godine
TUR
. . oo . . - . tijekom
3.4. Savjetovanje roditelja za sudjelovanje u specificnim postupcima godine
3.5. Poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji tijekom
godine
3.6. Savjetodavni rad s roditeljima — za ucenike koji imaju pomoc¢nikau | 92
nastavi — uloga i zaduZenje pomoc¢nika nastavi
37. Suradnja s roditeljima — upis u srednju $kolu, roditeljski sastanak
4, SURADNJA SA STRUCNO-RAZVOJNOM SLUZBOM
4.1. Suradnja sa stru¢nim suradnicima
rujan
4.2. Ustrojstvo i provodenje rada s djecom 65
4.3, Sudjelovanje uizradi programa rada Skole i kurikuluma
. -~ tijekom
4.4. Suradnja sa stru¢nim ustanovama .
godine
4.5. Suradnja kod ukljucivanja novih uéenika u razredni odjel tljekom
godine
4.6. Suradnja kod formiranja odjela prvih i petih razreda kolovoz

. ___________________________________________________________________________________________________________|
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POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z
L. NEPOSREDNOG
PEDAGOSKOG RADA
1. PLANIRANJE, PROGRAMIRANIJE,|ZVJESTAVANIE
1.1. Izrada godisnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika 9. mjesec
logopeda
) . tijekom
1.2. Izrada planova i programa rada s u¢enicima .
godine
13 Sudqelovame u planiranju i programiranju godisnjeg rada skole i 9. mjesec
kurikuluma
75
1.4. Izrada programa rada s roditeljima 9. mjesec
1.5. Izrada programa rada pomocnika u nastavi 9. mjesec
16 Izrada izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu teskoce u tijekom
e razvoju godine
1.8. Izrada plana i programa rada struc¢nog tima 9. mjesec
2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD
1.1. Prikupljanje i obrada podataka o uéenicima
1.2. Pripremanje sastanaka Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog
stanja djeteta, ucenika - Predsjednica Povjerenstva
Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom
1.3. o Ly o
primjerenog oblika Skolovanja djeteta s TUR
1.4. Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s u¢enicima sTUR 100 tijekom
1.5. IzvjeSéa ucitelja o realizaciji o radu s u¢enicima s TUR godine
1.6. Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
1.7. Uvodenje novih oblika pracenja napredovanja ucenika s TUR
1.8. Pracenje socijalne prihvaéenosti djece s TUR
1.9. Izrada ispitnih materijala
3. VODENJE DOKUMENTACIE
3.1 Vodenje dosjea " tijekom
3.2. Evidencija realizacije za ucenike godine

. ___________________________________________________________________________________________________________|
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3.3. Izrada izvjesca (godisnji, polugodisnji, o projektima i sl.)
3.4. Pisanje nalaza i misljenja logopeda
3.5. Vrednovanje ucinkovitosti odgoja i obrazovanja
4. STRUCNO USAVRSAVANJE
4.1. Sudjelovanje na aktivima logopeda, edukacijskih rehabilitatora,
interdisciplinarnim
Sudjelovanje na strué¢nim skupovima i seminarima (MZO, AZOO, 150 tijekom
42. HLD, ERF, HUD, UNICEF,HPKZ, NCVVO, Centar za mlade? Zapresic i godine
dr.- interdisciplinarni)
4.3, Pracenje strucne literature
4.4, Online usavrsavanje
5. SURADNJA SA STRUCNIM USTANOVAMA
5.1. Suradnja vezana za ucenike s TUR
Sudjelovanje u izradi misljenja za ucenike s TUR - Stru¢no tijek.om
5.2. povjerenstvo Skole za utvrdivanje psihofizickog stanja u¢enika - godine
predsjednica Povjerenstva
5.3. Sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis u 1.razred — 6. mjesec
predsjednica Povjerenstva i ¢lan Stru¢nog povjerenstva Upravnog
odjela Zagrebacke Zupanije, ispostava Zapresi¢ 75
Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba
i razmjena materijala za rad, metoda rada i sl. tijekom
5.4. .
Suradnja s Centrom za mlade?, prisustvovanje sastancima i godine
organizacija edukacija
5.5. Suradnja s NCVVO - Drzavna matura
6. OSTALI POSLOVI
6.1 Prisustvovanje sjednicama uciteljskih i razrednih vijeca tijekom
o godine
Sudjelovanje u radu povjerenstva za povecanje sigurnosti djece u .
Sy - y . tijekom
6.2. osnovnim $kolama - Preventivni programi $kole, povjerenstvo za 219 .
o . y godine
provodenje javno-kulturne djelatnosti $kole
6.3. Poslovi vezani za pocetak i kraj Skolske godine t|Jekom
godine

1 —
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6.4. Ostali poslovi vezani za vanjsko vrednovanje, tim za kvalitetu, tijekom

prigodne svecanosti i dogadanja godine

Koordinator za pomocnike u nastavi — suradnja, tjedni sastanci i
6.5. izvieSéa o radu
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9.7.4. Plan strucne suradnice - knjizniarke

Struktura radnog vremena Skolskog knjiznicara, u okviru 40-satnog radnog vremena,
izradena je na temelju Zakona o OS, Pravilnika o tjednim radnim obvezama ucitelja i str.
suradnika (NN 34/2014) i Naputka o obvezama, programu i normativu rada strucnog
suradnika knjiZzni¢ara u osnovnoj i srednjoj Skoli Ministarstva prosvjete i sporta, od
17.12.1996.9., a definira: Sestsatni dnevni rad u $koli (sat po 60 min.), od ¢ega 25 sati
obavljaju poslove neposrednog pedagoskog rada 30 sati tjedno (6 sati dnevno) neposrednog
odgojno-obrazovnog i stru¢nog knjizni¢no-informacijskog rada u knjiznici i 10 sati tjedno (2
sata dnevno) za kulturnu i javnu djelatnost i stru¢no usavriavanje. Skolski knjizni¢ar
samostalno izraduje program rada postujucéi omjere: 60% odgojno-obrazovna djelatnost i 40%
struc¢no-knjizni¢na, kulturna i javna djelatnost i stru¢no usavrsavanje.

SADRZAJ I NACIN RADA (DJELATNOSTI)

1.0DGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST (25 sati tjedno ; 888 + 133 + 89 = 1110 sati
godisnje)

A) PLANIRANJE ZA OSTVARIVANJE GODISNJEG PLANA | PROGRAMA RADA SKOLE (2 sata
tjedno = 89 sati godisSnje) - DOKUMENTACIJA
e PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA : Godisnji plan i
program rada Skolskog knjiznicara, Plan i program individualnog stru¢nog
usavrsavanja, Program knjizni¢énog obrazovanja uc¢enika
e SUDJELOVANIJE U PLANIRANJU, PRIPREMANJU | OSTVARIVANJU TE
VREDNOVANJU ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA: Sudjelovanje u izradbi
Godidnjeg plana i programa rada $kole i Skolskog kurikuluma, u integracijsko-
korelacijskom planiranju i programiranju rada (KIMOO), u planiranju
izvannastavnih aktivnosti, poticanje ucitelja za primjenu AV sredstava i
informaticke opreme u nastavi, suradnja na utvrdivanju odgojno-obrazovnih
potreba ucenika, Skole i okruZzenja
B) ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD (23 sata tjedno ; 888 + 133 sati godisnje) - u razredu,
knjiznici, online...
e NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA (20 sati tjedno = 888 sati):
- stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za ucenje i
interdisciplinarni pristup nastavi
- individualni rad s u€enicima: posudba i koriStenje knjizni¢ne grade,
istrazivacki rad,... — neposredna pedagos$ka pomodi savjetodavnirad s
ucenicima pri izboru grade u knjiznici i rad na izvorima informacija
- grupnirad: organizirana i sistematska edukacija korisnika
obrazovanja), timska nastava, terenska nastava, radionice ...
- sudjelovanje u meduskolskim, Zupanijskim, drzavnim i regionalnim
projektima
- poticanje razvoja Citalacke kulture i osposobljavanje korisnika za

intelektualnu proradu izvora i kritickog misljenja tj. informacijske
-
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pismenosti
- izvannastavna aktivnost — Pri¢aonica za najmlade s u¢enicima prvog razreda
u produZzenom boravku

e SURADNIJA S UCITELJIIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELJEM TE OSTALIM
OSOBLJEM SKOLE (3 sata tjedno = 133 sati):

- posebna suradnja s ravnateljicom i ra¢unovodom zbog financijskog plana,
nabave opreme i fonda knjiznice te izrada godisnjeg izvjes¢a na kraju
kalendarske godine,

- SUDJELOVANJE U RADU STRUCNIH TIJELA | U POVIJERENSTVIMA (U¢iteljsko
vijece, Skolski tim za kvalitetu, Povjerenstvo za kulturnu i javnu djelatnost
Skole, povjerenstvo za izradu web-stranice Skole)

- UNAPREDIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA (sudjelovanje u Skolskim
projektima, u organizaciji stru¢nih skupova, predavanja, radionica)

2.STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACISKO-REFERALNA DJELATNOST (5 sati tjedno ; 222
sati godisnje)

- organizacija i vodenje rada u knjiZnici i ¢itaonici, organizacijsko-administrativni
poslovi

- izradaizvje$¢a o radu, stanju fonda i statistickih pregleda o koristenju grade (,,Online
Sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju
knjiznica”)

- nabava knjiga, znanstveno-strucnih ¢asopisa, zabavnih ¢asopisa, multimedijskih
izvora znanja i druge literature, pracenje izdavacke djelatnosti

- strucnirad u knjiznici (knjizniéno poslovanje) —izrada kataloga, klasifikacija,
signiranje, inventarizacija u knjizniécnom Metel win programu (informatizacija
knjiZznice), tehnicka obrada i zastita knjiga

- revizija, otpis i procjenjivanje fonda

- sudjelovanje u formiranju multimedijskoga sredista Skole kroz opremanje stru¢nom
literaturom, drugim izvorima znanja i odgovaraju¢om odgojno-obrazovnom
tehnikom, ali i izgradnja Skolske digitalne knjiznice

3.KULTURNA | JAVNA DJELATNOST TE OSTALI POSLOVI (4 sata + 2 sata tjedno ; 177 + 89

sati = 266 godi$nje)

A) KULTURNA DJELATNOST (4 sati tjedno = 177 sati):

- Suradnja i pomoc¢ u planiranju i provodenju kulturne i javne djelatnosti skole

- Organiziranje, planiranje, pripremanje i provodenje kulturnih manifestacija u
knjiznici (promocije knjiga, knjizevni susreti, susreti sa znanstvenicima,
umjetnicima, glumcima, glazbenicima..., obiljezavanje obljetnica znacajnih
dogadaja i osoba, kvizovi znanja, natjecanja, tematskih izlozbi, predstava, tribina,
sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora knjiznice i Skole ...)

- Uredivanje mreznih stranica Skole (Carnet, Facebook)

B) SURADNJA S DRUGIM USTANOVAMA (2 sati tjedno = 89 sati):
- Suradnja s Mati¢nom sluzbom i drugim knjiznicama i institucijama (GKK, NSK, KGZ,
-
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AZ0O...)

- Suradnja i posjet knjiznicama, izlozbama, muzejima, kazalistima... kulturnim
ustanovama i institucijama u lokalnoj zajednici

- Obilazak knjizara, nakladnika, antikvarijata, sajmova knjiga (Interliber)...

- Suradnja s medijima

4.STRUCNO USAVRSAVANIE (4 sata tjedno ; 178 sati godi$nje)

- Individualno stru¢no usavrsavanje

- Kolektivno usavrSavanje u ustanovi (strucna vijeca) — Skolska razina

- Skupno stru¢no usavrsavanje: drzavna i Zupanijska razina (sudjelovanje na
seminarima i savjetovanjima za Skolske knjiznicare i odgojno-obrazovnih djelatnika):
Zupanijsko stru¢no vijece, Proljetna $kola $kolskih knjizni¢ara, Hrvatska udruga
$kolskih knjiznica HUSK, Hrvatsko ¢itateljsko drustvo, Informativni utorak, CSSU
(Centar za stru¢no usavrsavanje knjizni¢ara), NSK, NCVVO, eTwinning, DKMK,
izdavaci, strukovne udruge...)

- Edukacija i usavrsavanje u primjeni racunalnog programa Metel win

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE ZA SK. GOD. 2023./2024.
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9.8. Plan rada tajnistva i administrativno - racunovodstvene sluzbe

9.8.1. Plan rada tajnice Skole

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

Objava natjecaja i prikupljanje molbi

Obavjeséivanje kandidata po natjecaju

Prijem i otprema poSte

Statisticka izvjesca

Unosenje kadrovskih promjena u e-maticu i matic¢nu knjigu zaposlenika
Komuniciranje s roditeljima, u¢enicima i ostalim strankama

Nadzor rada tehni¢kog osoblja

Pracenje zakonskih propisa koji se odnose na rad i poslovanje $kole

Izrada nacrta opcih akata

Izrada odluka o godignjim odmorima radnika Skole

Izrada narudzbenica

Izrada dokumentacije za provodenje postupka jednostavne nabave
Unosenje podataka u Registar zaposlenih u javnom sektoru

Evidencija radnog vremena za nenastavno osoblje

Izrada i evidentiranje ugovora

Izrada putnih naloga

Suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima, ra¢unovodstvom i uciteljima
Poslovi koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna
jedinica lokalne i podrucne ( regionalne ) samouprave

Suradnja s nadleznim ministarstvima , uredima drZavne uprave, jedinicama lokalne i
podrucne ( regionalne ) samouprave

Organiziranje obvezatnog provodenja lijecnickog pregleda zaposlenika
Sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje dokumentacije Skolskog odbora
Odlaganje rijesenih predmeta u arhivu

. ___________________________________________________________________________________________________________|
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9.8.2. Plan rada voditeljice racunovodstva

VIII. mjesec

e obracuniisplata placa i drugih naknada po Kolektivnom ugovoru (COP)

e obracun iisplata placa za uciteljice u produzenom boravku

e slanje JOPPD obrazaca u poreznu upravu

e knjiZzenje poslovnih promjena —izvodi, blagajna, UR-e, putni nalozi, loko
voznja

e placanje rac¢una, vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladivanje

e slanje zahtjeva za financijskim sredstvima preko lokalne riznice
Zagrebacke Zupanije

e analiza kretanja financijskog plana

e prikupljanje dokumentacije za izradu rac¢una za skolsku kuhinju — mlijecni
obrok, produZeni boravak (rucak i uzina)

e popunjavanje i dostava obrazaca u HZZO - bolovanja na teret fonda

e pracenje zakonskih propisa i stru¢ne literature

e ostali poslovi

IX. mjesec

e obracuniisplata placa i drugih naknada po Kolektivhom ugovoru (COP)

e obracun iisplata placa za uciteljice u produzenom boravku

e slanje JOPPD obrazaca u poreznu upravu

e knjizenje poslovnih promjena —izvodi, blagajna, UR-e, IR-e, putni nalozi, loko
voZnja

e obracun islanje izlaznih racuna — najam $kolskog prostora

e placanje racuna, vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladivanje

e slanje zahtjeva za financijskim sredstvima preko lokalne riznice Zagrebacke
Zupanije

e analiza kretanja financijskog plana

e unos podataka potrebnih za izradu racuna za skolsku kuhinju

e obracuniizrada racuna za Skolsku kuhinju

e pracenje naplate Skolske kuhinje, pisanje opomena

e popunjavanje i dostava obrazaca u HZZO - bolovanja na teret fonda

e pracenje zakonskih propisa i stru¢ne literature

e izrada statistickog izvjesStaja za razdoblje od 01.01.-30.09.

e izrada financijskog plana sa projekcijama

e ostali poslovi

X. mjesec

e obracuniisplata placa i drugih naknada po Kolektivnom ugovoru (COP)

e obracuniisplata placa za uciteljice u produZzenom boravku

e obracuniisplata placa za pomocnike u nastavi, slanje potrebne dokumentacije u Zagrebacku
Zupaniju

e slanje JOPPD obrazaca u poreznu upravu
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e knjizenje poslovnih promjena —izvodi, blagajna, UR-e, IR-e, putni
nalozi, loko voZnja

e obracunislanje izlaznih racuna — najam Skolskog prostora

e placanje racuna, vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladivanje

e slanje zahtjeva za financijskim sredstvima preko lokalne riznice Zagrebacke
Zupanije

e analiza kretanja financijskog plana

e obracuniizrada racuna za Skolsku kuhinju

e pracenje naplate Skolske kuhinje, pisanje opomena

e popunjavanje i dostava obrazaca u HZZO- bolovanja na teret fonda

e pracenje zakonskih propisa i strucne literature

e ostali poslovi

Xl. mjesec

e obracuniisplata placa i drugih naknada po Kolektivnom ugovoru (COP)

e obracuniisplata placa za uciteljice u produzenom boravku

e obracun iisplata placa za pomocénike u nastavi, slanje potrebne dokumentacije u Zagrebacku
Zupaniju

e slanje JOPPD obrazaca u poreznu upravu

e knjiZzenje poslovnih promjena —izvodi, blagajna, UR-e, IR-e, putni nalozi, loko
voZnja

e obracun islanje izlaznih racuna — najam Skolskog prostora

e placanje racuna, vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladivanje

e slanje zahtjeva za financijskim sredstvima preko lokalne riznice Zagrebacke
Zupanije

e analiza kretanja financijskog plana

e obracuniizrada racuna za skolsku kuhinju

e pracenje naplate Skolske kuhinje, pisanje opomena

e popunjavanje i dostava obrazaca u HZZO - bolovanja na teret fonda

e pracenje zakonskih propisa i stru¢ne literature

e ostali poslovi

XIl. mjesec

e obracuniisplata placa i drugih naknada po Kolektivnom ugovoru (COP)

e obracuniisplata placa za uciteljice u produZzenom boravku

e obracuniisplata placa za pomocnike u nastavi, slanje potrebne dokumentacije u Zagrebacku
Zupaniju

e slanje JOPPD obrazaca u poreznu upravu

e knjizenje poslovnih promjena —izvodi, blagajna, UR-e, IR-e, putni nalozi, loko voZnja

e obracunislanje izlaznih racuna — najam skolskog prostora

e placanje racuna, vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladivanje

e slanje zahtjeva za financijskim sredstvima preko lokalne riznice Zagrebacke
Zupanije

e analiza kretanja financijskog plana

e obracuniizrada racuna za Skolsku kuhinju
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e pracenje naplate Skolske kuhinje, pisanje opomena

e popunjavanje i dostava obrazaca u HZZO - bolovanja na teret fonda
e pracenje zakonskih propisa i strucne literature

e uskladivanje financijskog plana i lokalne riznice

e priprema za rebalans financijskog plana

e godidnji popis imovine i obveza

e ostali poslovi

[. mjesec

e obracuniisplata placa i drugih naknada po Kolektivhom ugovoru (COP)

e obracuniisplata placa za uciteljice u produzenom boravku

e obracun iisplata placa za pomocénike u nastavi, slanje potrebne dokumentacije u Zagrebacku
Zupaniju

e slanje JOPPD obrazaca u poreznu upravu

e knjiZzenje poslovnih promjena —izvodi, blagajna, UR-g, IR-e, putni nalozi, loko
voZnja

e obracun islanje izlaznih racuna — najam Skolskog prostora

e placanje racuna, vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladivanje

e slanje zahtjeva za financijskim sredstvima preko lokalne riznice Zagrebacke zZupanije

e analiza kretanja financijskog plana

e obracuniizrada racuna za skolsku kuhinju

e pracenje naplate Skolske kuhinje, pisanje opomena

e popunjavanje i dostava obrazaca u HZZO - bolovanja na teret fonda

e pracenje zakonskih propisa i stru¢ne literature

e izrada zavrSnog racuna

e izdavanje IP obrasca djelatnicima

e ostali poslovi

[l. mjesec

e obracuniisplata placa i drugih naknada po Kolektivnom ugovoru (COP)

e obracuniisplata placa za uciteljice u produzenom boravku

e obracuniisplata pla¢a za pomocénike u nastavi, slanje potrebne dokumentacije u Zagrebacku
Zupaniju

e slanje JOPPD obrazaca u poreznu upravu

e knjizenje poslovnih promjena —izvodi, blagajna, UR-e, IR-e, putni nalozi, loko
voZnja

e obracun islanje izlaznih racuna — najam $kolskog prostora

e placanje racuna, vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladivanje

e slanje zahtjeva za financijskim sredstvima preko lokalne riznice Zagrebacke Zupanije

e analiza kretanja financijskog plana

e obracuniizrada racuna za skolsku kuhinju

e pracenje naplate Skolske kuhinje, pisanje opomena

e popunjavanje i dostava obrazaca u HZZO - bolovanja na teret fonda

e pracenje zakonskih propisa i stru¢ne literature
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e ispunjavanje upitnika o Fiskalnoj odgovornosti
e izdavanje potvrda o drugom dohotku
e ostali poslovi

(. mjesec

e obracuniisplata placa i drugih naknada po Kolektivnom ugovoru (COP)

e obracuniisplata placa za uciteljice u produzenom boravku

e obracuniisplata pla¢a za pomocénike u nastavi, slanje potrebne dokumentacije u Zagrebacku
Zupaniju

e slanje JOPPD obrazaca u poreznu upravu

e knjiZzenje poslovnih promjena —izvodi, blagajna, UR-e, IR-e, putni nalozi, loko
voznja

e obracunislanje izlaznih rac¢una — najam $kolskog prostora

e Plac¢anje racuna, vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladivanje

e Slanje zahtjeva za financijskim sredstvima preko lokalne riznice Zagrebacke Zupanije

e Analiza kretanja financijskog plana

e Obracuniizrada racuna za Skolsku kuhinju

e pracenje naplate Skolske kuhinje, pisanje opomena

e Popunjavanje i dostava obrazaca u HZZO - bolovanja na teret fonda

e Pracenje zakonskih propisa i stru¢ne literature

e izrada statistickog izvjesStaja za razdoblje 01.01.-31.03.

e ostali poslovi

V. mjesec

e obracuniisplata placa i drugih naknada po Kolektivnom ugovoru (COP)

e obracuniisplata placa za uciteljice u produZzenom boravku

e obracuniisplata pla¢a za pomocénike u nastavi, slanje potrebne dokumentacije u Zagrebacku
Zupaniju

e slanje JOPPD obrazaca u poreznu upravu

e knjizenje poslovnih promjena —izvodi, blagajna, UR-e, IR-e, putni nalozi, loko
voZnja

e obracunislanje izlaznih rac¢una — najam skolskog prostora

e Placanje racuna, vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladivanje

e Slanje zahtjeva za financijskim sredstvima preko lokalne riznice Zagrebacke Zupanije

e Analiza kretanja financijskog plana

e Obracuniizrada racuna za Skolsku kuhinju

e pracenje naplate Skolske kuhinje, pisanje opomena

e Popunjavanje i dostava obrazaca u HZZO - bolovanja na teret fonda

e Pracenje zakonskih propisa i stru¢ne literature

e ostali poslovi

V. mjesec

e obracuniisplata placa i drugih naknada po Kolektivnom ugovoru (COP)
e obracuniisplata placa za uciteljice u produZzenom boravku
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e obracuniisplata pla¢a za pomocénike u nastavi, slanje potrebne dokumentacije u Zagrebacku
Zupaniju

e slanje JOPPD obrazaca u poreznu upravu

e knjizenje poslovnih promjena —izvodi, blagajna, UR-g, IR-e, putni nalozi, loko
voznja

e obracun i slanje izlaznih racuna — najam $kolskog prostora

e Placanje racuna, vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladivanje

e Slanje zahtjeva za financijskim sredstvima preko lokalne riznice Zagrebacke Zupanije

e Analiza kretanja financijskog plana

e Obracuniizrada racuna za Skolsku kuhinju

e pracenje naplate Skolske kuhinje, pisanje opomena

e Popunjavanje i dostava obrazaca u HZZO - bolovanja na teret fonda

e Pracenje zakonskih propisa i strucne literature

e Ostali poslovi

VI mjesec

e obracuniisplata placa i drugih naknada po Kolektivnom ugovoru (COP)

e obracuniisplata placa za uciteljice u produzenom boravku

e obracun iisplata placa za pomocénike u nastavi, slanje potrebne dokumentacije u Zagrebacku
Zupaniju -

e slanje JOPPD obrazaca u poreznu upravu

e knjizenje poslovnih promjena —izvodi, blagajna, UR-e, IR-e, putni nalozi, loko
voZnja

e obracun islanje izlaznih racuna — najam Skolskog prostora

e Placanje racuna, vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladivanje

e Slanje zahtjeva za financijskim sredstvima preko lokalne riznice Zagrebacke Zupanije

¢ Analiza kretanja financijskog plana

e Obracuniizrada racuna za Skolsku kuhinju

e pracenje naplate Skolske kuhinje, pisanje opomena

e Popunjavanje i dostava obrazaca u HZZO - bolovanja na teret fonda

e Pracenje zakonskih propisa i strucne literature

e |zrada polugodisnjeg statistickog izvjestaja 01.01.-30.06.

e Ostali poslovi

VII. mjesec

e obracuniisplata placa i drugih naknada po Kolektivnom ugovoru (COP)

e obracuniisplata placa za uciteljice u produzenom boravku

e obracuniisplata placa za pomocnike u nastavi, slanje potrebne dokumentacije u Zagrebacku
Zupaniju

e slanje JOPPD obrazaca u poreznu upravu

e knjizenje poslovnih promjena —izvodi, blagajna, UR-g, IR-e, putni nalozi, loko
voZnja

e obracun islanje izlaznih rac¢una — najam skolskog prostora

e Pladanje racuna, vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladivanje

e Slanje zahtjeva za financijskim sredstvima preko lokalne riznice Zagrebacke Zupanije

e Analiza kretanja financijskog plana
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Obracun iizrada racuna za Skolsku kuhinju

pracenje naplate skolske kuhinje, pisanje opomena

Popunjavanje i dostava obrazaca u HZZO- bolovanja na teret fonda
Pracenje zakonskih propisa i strucne literature

Ostali poslovi
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10. Plan i program kapitalnih ulaganja, investicijskog i teku¢eg odrZavanja

Osnovna Skola Ivane Brli¢ - Mazuranié, Prigorje Brdovecko

- ugradnja klima uredaja u ucionice

- izgradnja pristupnog puta i vatrogasnog prilaza

- izgradnja ucionice na otvorenom i nadstresnice za bicikle

- dovrsetak dvoriSne ograde izgradnjom dvorisnih vrata

- uredenje okolisa (ucionica na otvorenom, osvjetljenje igraliSta i dvorista, izgradnja
parkiraliSnih mjesta, uredenje i obnova spomenika, izgradnja nadstresnice za bicikle,
ostalo uredenje okolisa).

- obnova spomenika

- obnova parketa u uc¢ionicama

- izgradnja ugibalista

Skolski odbor na sjednici odrzanoj 28.9.2023., a na prijedlog U¢iteljskog vije¢a donosi Godisnji
plan i program za 2023./2024. skolsku godinu.

KLASA: 602-11/23-01/01
URBROJ: 238/03-34-23-1

Prigorje Brdovecko, 28.9.2023. godine

Predsjednik Skolskog odbora: Ravnatelj:

Tomislav Poljak Goran Hotko
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Prilog: Raspored nastave po razredima.
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Cjelokupan raspored razreda
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